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Ministerstwo Gospodarki i Pracy 
 

FUNDUSZ KAPITA	 U POCZ� TKOWEGO 
- zakres i podstawy wdra� ania 

 
 
 

Podstawa prawna 
Fundusz Kapita
u Pocz� tkowego zostanie ustanowiony na podstawie art. 8 i Aneksu C 
Memorandum of Understanding wdra� ania Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2004-
2009 ustanowionego zgodnie z Umow�  z dnia 14.10.2003 pomi� dzy Królestwem Norwegii i 
Wspólnot�  Europejsk�  dotycz� c�  Norweskiego Mechanizmu Finansowego na okres 2004-
2009 pomi� dzy Królestwem Norwegii a Rzecz� pospolit�  Polsk�  oraz art. 8 i Aneksu C 
Memorandum of Understanding wdra� ania Mechanizmu Finansowego EOG na okres 2004-
2009 pomi� dzy Republik�  Islandii, Ksi� stwem Liechtenstein, Królestwem Norwegii a 
Rzecz� pospolit�  Polsk� .   
 
Aby u
atwi�  i przyspieszy�  procedur�  implementacji Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego, 
Ministerstwo Gospodarki i Pracy jako Krajowy Punkt Kontaktowy przygotuje wniosek 
aplikacyjny dla Funduszu w imieniu operatorów Funduszu, których funkcj�  b� d�  sprawowa
y 
Instytucje Po� rednicz� ce dla priorytetów. 
 
Cele 
Celem Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego jest przyznanie ma
ych grantów s
u� � cych 
przygotowaniu wniosków dla pojedynczych projektów, programów (grup projektów) i 
grantów blokowych2.�
 
Uzasadnienie 
Fundusz b� dzie wspiera
 proces przygotowanie wniosków aplikacyjnych o dofinansowanie 
realizacji projektów z Mechanizmów Finansowych w latach 2005-2007. Z uwagi na cele 
Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego, a tak� e ostatni nabór wniosków aplikacyjnych o 
dofinansowanie projektów ze � rodków Mechanizmów Finansowych, który odb� dzie si�  w 
2008 r., funkcjonowanie Funduszu po 2007 r. nie mia
oby uzasadnienia. 
 
Pomoc b� dzie dost� pna dla projektów realizowanych we wszystkich obszarach 
priorytetowych zgodnie z obszarami priorytetowymi okre� lonymi w artykule 6 Memorandum 
of Understanding wdra� ania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego (EOG) oraz w artykule 6 Memorandum of Understanding wdra� ania 
Norweskiego Mechanizmu Finansowego. 
 
Fundusz Kapita
u Pocz� tkowego ma wspiera�  tworzenie projektów o du� ym znaczeniu dla 
obszarów priorytetowych Mechanizmów Finansowych, oraz stanowi�  pomoc w 
przygotowaniu wniosków, które maj�  zosta�  z
o� one w ramach Mechanizmów Finansowych, 
w szczególno� ci ma wspiera�  innowacyjne rozwi� zania, z
o� one tematycznie projekty oraz 
tworzenie partnerstw, zawi� zywanych w celu realizacji projektów.  
 

                                                           
 
2 W przypadku, gdy zostan�  one uznane przez pa� stwa-darczy� ców za kwalifikowalny typ projektów w ramach 
sektorowych obszarów priorytetowych. 
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Beneficjenci  
Beneficjentami mog�  by�  wszystkie instytucje sektora publicznego i prywatnego oraz 
organizacje pozarz� dowe3 utworzone w prawny sposób w Polsce, i dzia
aj� ce w interesie 
publicznym4, w szczególno� ci te, które zosta
y wymienione dla ka� dego z priorytetów 
Programu Operacyjnego dla wykorzystania � rodków finansowych w ramach Mechanizmu 
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu 
Finansowego. 
 
Typy kwalifikowalnych dzia
a� , m.in.: 
·  dokumentacja techniczna i prace przygotowawcze do realizacji projektu, je� li wymaga 

tego z
o� enie aplikacji o dofinansowanie projektu, m.in. analiza kosztów-korzy� ci, 
studium wykonalno� ci, przygotowanie raportu oceny oddzia
ywania na � rodowisko oraz 
inne dokumenty wymienione w og
oszeniu jako za
� czniki wymagane dla danego 
dzia
ania przy sk
adaniu wniosku; 

·  konferencje i spotkania, s
u� � ce zawi� zywaniu partnerstw oraz przygotowaniu projektu 
(wniosku aplikacyjnego);  

·  badania naukowe opracowania naukowe niezb� dne dla przygotowania do realizacji 
przysz
ego projektu, 

·  prototypy niezb� dne dla przygotowania do realizacji przysz
ego projektu, 
·  badania rynku, 
·  pilota� owe programy badawcze, 
·  ekspertyzy i analizy, 
·  pozyskiwanie certyfikatów, licencji i norm jako� ci. 
 
Kwalifikowalno� �  wydatków w ramach Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego b� dzie liczona od 
momentu podpisania umowy finansowej pomi� dzy operatorem Funduszu a wnioskodawc� . 
 
Jako generalna zasada, dzia
ania, na których realizacj�  beneficjent otrzyma grant ze � rodków 
Funduszu nie mog�  przekroczy�  6 miesi� cy kalendarzowych. W uzasadnionych przypadkach 
(np. projekty z
o� one) operator Funduszu mo� e zadecydowa�  o odst� pstwie od powy� szej 
regu
y. 
 
Bud� et i finansowanie 
Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego dla wykorzystania � rodków finansowych w 
ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego 
Mechanizmu Finansowego, dokumentu przyj� tego przez Rad�  Ministrów w dn. 26 lipca 
2005 r., 
� czna suma � rodków przeznaczonych na Fundusz Kapita
u Pocz� tkowego wynosi 
10,67 mln euro, co stanowi 2% ca
kowitej alokacji dla Polski.  
 
Zgodnie z zapisami art. 7 Wytycznych ws. kapita
u pocz� tkowego, ca
kowita alokacja na 
Fundusz Kapita
u Pocz� tkowego zostanie podzielona na kwarta
y i b� dzie wyp
acana przez 
pa� stwa-darczy� ców co kwarta
, na wniosek Instytucji P
atniczej. Z uwagi na okres 
funkcjonowania Funduszu (2005-2007), a tak� e przy za
o� eniu, � e pierwszy nabór i wybór 
wniosków aplikacyjnych do Funduszu odb� dzie si�  w IV kwartale 2005 r., kwot�  10,67 mln 

                                                           
3 Organizacje pozarz� dowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzia
alno� ci po� ytku publicznego i 
wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 z pó� n. zm.). 
4 Projekt z
o� ony przez podmiot musi dzia
a�  w interesie publicznym, tj. jego g
ównym celem nie mo� e by�  
przysparzanie bezpo� redniej korzy� ci finansowej wnioskodawcy. Stwierdzenie, � e projekt przed
o� ony przez 
wnioskodawc�  z sektora prywatnego dzia
a w interesie publicznym jest dokonywane przez Instytucj�  
Po� rednicz� c� . Instytucja Po� rednicz� ca w tym celu mo� e zasi� gn� �  opinii w
a� ciwego Urz� du 
Marsza
kowskiego.  
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euro nale� y podzieli�  na 9 kwarta
ów, co daje alokacj�  kwartaln�  w wysoko� ci 1,185 mln 
euro. Podzia
 � rodków Funduszu w poszczególnych latach jego funkcjonowania b� dzie si�  
przedstawia
 nast� puj� co (w mln euro): 

 
2005 2006 2007 2005-2007 

 
1,185 

 
4,740 

 
4,740 

 
10,665 

 
Alokacje roczne (kwartalne) zostan�  podzielone na wsparcie generowania projektów w 
poszczególnych obszarach priorytetowych, zgodnie z procentowym podzia
em � rodków 
przyj� tym w ww. Programie Operacyjnym dla Aneksu B ww. Memorandów of 
Understanding: 
 

Obszar  pr iorytetowy % alokacj i  
Funduszu 

Ochrona � rodowiska, w tym � rodowiska ludzkiego, poprzez m.in. poprzez 
redukcje zanieczyszcze�  i promowanie odnawialnych � róde
 energii 

16,9% 

Promowanie zrównowa� onego rozwoju poprzez lepsze wykorzystanie i 
zarz� dzanie zasobami 

1,5 % 

Ochrona kulturowego dziedzictwa europejskiego, w tym transport publiczny 
i odnowa miast 

13,1% 

Rozwój zasobów ludzkich poprzez m.in. promowanie wykszta
cenia i 
szkole� , wzmacnianie w samorz� dzie i jego instytucjach potencja
u z zakresu 
administracji lub s
u� by publicznej, a tak� e wzmacnianie wspieraj� cych go 
procesów demokratycznych  

5,6% 

Opieka zdrowotna i opieka nad dzieckiem 7,9 % 
Badania naukowe 6,3% 
Wdra� anie przepisów z Schengen, wspieranie Narodowych Planów Dzia
ania 
z Schengen, jak równie�  wzmacnianie sadownictwa 

21,3% 

Ochrona � rodowiska, ze szczególnym uwzgl� dnieniem wzmocnienia 
zdolno� ci administracyjnych do wprowadzania w � ycie odpowiednich 
przepisów istotnych dla realizacji projektów inwestycyjnych 

4,5% 

Polityka regionalna i dzia
ania transgraniczne 7,2% 

Pomoc techniczna dla wdra� ania acquis communautaire 0,5% 

Ogó
em 100% 

 
 
Fundusz Kapita
u Pocz� tkowego b� dzie wspó
finansowany przez ko� cowych beneficjentów 
zgodnie z zasadami wysoko� ci dofinansowania i wspó
finansowania okre� lonymi w 
artykule 3.2 Zasad i Procedur, a tak� e z przygotowywanymi przez pa� stwa-darczy� ców 
szczegó
owymi wytycznymi ws. wspó
finansowania.5 Decyzj�  o przyznaniu dofinansowania 
oraz jego wysoko� ci ostatecznie podejmuje operator.  
 

                                                           
5 Jako generalna zasada maksymalnie do 60% ca
kowitych kosztów kwalifikowalnych, do 85% w przypadku 
kiedy 15% lub wi� cej � rodków zaanga� owanych po stronie krajowego wspó
finansowania pochodzi z bud� etu 
pa� stwa lub bud� etów jednostek samorz� du terytorialnego, do 85% i powy� ej (maksymalnie do 90%) dla 
organizacji pozarz� dowych. 



 

 4

Wielko� �  udzielanych grantów w ramach Funduszu b� dzie wynosi�  od 5 000 do 20 000 euro. 
 
Kryter ia kwalifikowalno� ci  
 
1. Kryter ia formalne (b� d�  zawarte w og
oszeniu o naborze wniosków przez operatorów 
Funduszu) 
 
Wniosek aplikacyjny: 
 
·  z
o� ony w odpowiednim czasie; 
·  z
o� ony w odpowiednim miejscu; 
·  z
o� ony na odpowiednim formularzu aplikacyjnym; 
·  z
o� ony w odpowiedniej formie; 
·  z
o� ony w odpowiedni sposób; 
·  z
o� ony w odpowiedniej liczbie; 
·  z
o� ony w j� zyku polskim. 
 
Wnioski nie spe
niaj� ce wymogów formalnych wskazanych w og
oszeniu o naborze 
projektów s�  zwracane wnioskodawcy. Jeden orygina
 wniosku pozostaje w Instytucji 
Po� rednicz� cej. 
 
2. Kryter ia merytoryczno-techniczne  
 
·  zgodno� �  z typami preferowanych projektów, okre� lonymi w Programie Operacyjnym  w 

tym w szczególno� ci z odpowiednim Memorandum of Understanding wdra� ania 
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego 
Mechanizmu Finansowego (koncepcje projektów musz�  odpowiada�  typom i kryteriom 
wyboru projektów, które zosta
y okre� lone dla poszczególnych priorytetów w ramach 
Programu Operacyjnego); 

·  dysponowanie przez beneficjenta ko� cowego � rodkami finansowymi, w wysoko� ci 
zgodnej z zasadami pa� stw-darczy� ców, zapewniaj� cymi p
ynn�  i terminow�  realizacj�  
projektu; 

·  istotny wp
yw na realizacj�  ogólnych celów priorytetu; 
·  planowany projekt cechuje si�  podej� ciem kompleksowym i innowacyjnym; 
·  s
u� y urzeczywistnieniu i przyspieszeniu przygotowania wniosku; 
·  uniwersalny charakter nowych koncepcji, które mog�  znale� �  zastosowanie w przysz
ych 

projektach. 
 
 
Zarz� dzanie 
Krajowy Punkt Kontaktowy (KPK) wyst� puje o � rodki Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego w 
imieniu wszystkich Instytucji Po� rednicz� cych. KPK pe
ni równie�  funkcj�  zarz� dzaj� c�  dla 
wdra� ania ca
ego Funduszu. Funkcje operatorów Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego b� d�  
wykonywa�  poszczególne ministerstwa, dzia
aj� ce jako Instytucje Po� rednicz� ce w ramach 
Mechanizmów Finansowych. Instytucje Po� rednicz� ce mog�  powierzy�  Instytucjom 
Wspomagaj� cym wykonywanie zada�  w ramach Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego 
 
Operator Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego dzia
a jako podmiot ponosz� cy pe
n�  
odpowiedzialno� �  za w
a� ciwe wdro� enie Funduszu w zakresie danego obszaru 
priorytetowego. Operator odpowiada za og
oszenie, nabór i wybór wniosków, podpisanie 
umowy z beneficjentem oraz monitoring i kontrol�  projektów. Operator odpowiada przed 
KPK za realizacj�  Funduszu zgodnie z ustalonym systemem monitoringu i raportowania. 
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Wnioskowanie o � rodki i wybór projektów 
Krajowy Punkt Kontaktowy przygotowuje wniosek aplikacyjny dla Funduszu Kapita
u 
Pocz� tkowego, uwzgl� dniaj� c wytyczne pa� stw-darczy� ców ws. kapita
u pocz� tkowego. 
Wniosek aplikacyjny konsultowany jest z Instytucjami Po� rednicz� cymi oraz Instytucj�  
P
atnicz�  i Instytucj�  Audytu. Do wniosku za
� cza si�  szczegó
owe wytyczne dot. 
funkcjonowania Funduszu. Dokumentacja aplikacyjna powinna okre� la�  procedur�  wyboru, 
w
� czaj� c promocj� , og
oszenie o naborze, kryteria i wytyczne dot. oceny, postanowienia w 
sprawie monitoringu prowadzonego przez ko� cowego odbiorc� , postanowienia w sprawie 
raportowania przez ko� cowego odbiorc�  do operatora Funduszu, postanowienia dot. audytu. 
Powinna ponadto zawiera�  wzór formularza aplikacyjnego dla pojedynczego grantu, który 
b� dzie wykorzystywany przez wnioskodawców do sk
adania wniosków do Instytucji 
Po� rednicz� cych, jak równie�  wytyczne dot. wype
niania formularza.  
 
Wniosek aplikacyjny dla Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego, sk
adany jest przez Krajowy 
Punkt Kontaktowy do Biura Mechanizmów Finansowych (BMF), które przeprowadza ocen�  
wniosku. W szczególno� ci, Biuro Mechanizmów Finansowych bierze pod uwag�  wytyczne 
pa� stw-darczy� ców ws. kapita
u pocz� tkowego. Nast� pnie BMF przekazuje rekomendacj�  do 
podj� cia decyzji do Komitetu Mechanizmu Finansowego EOG (KMF) i/lub Norweskiego 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych. 
 
Je� eli wniosek zostanie przyj� ty, Biuro Mechanizmów Finansowych powiadamia Krajowy 
Punkt Kontaktowy. Nast� pnie zostaje podpisana umowa finansowa mi� dzy KMF i/lub 
Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych z jednej strony a Ministerstwem 
Gospodarki i Pracy (KPK) z drugiej.  
 
KPK informuje operatorów o uruchomieniu Funduszu i mo� liwo� ci rozpocz� cia naboru 
wniosków. Operator Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego, wykonuj� c swoje zadania, jest 
odpowiedzialny przed Krajowym Punktem Kontaktowym.  
 
Operatorzy organizuj�  otwarty nabór wniosków, o czym informuj�  Krajowy Punkt 
Kontaktowy. Nabory wniosków mog�  si�  odbywa�  dla kilku alokacji kwartalnych, przy 
czym, z wyj� tkiem roku 2005, nabór wniosków aplikacyjnych powinien si�  odbywa�  dwa 
razy do roku. Po� � danymi terminami og
oszenia naboru s�  pocz� tek i po
owa danego roku 
kalendarzowego. Opis procesu naboru i wyboru wniosków aplikacyjnych w ramach Funduszu 
stanowi za
� cznik do niniejszego dokumentu. 

Operatorzy, przeprowadzaj� c ocen�  wniosków aplikacyjnych do Funduszu, badaj�  czy pomoc 
o jak�  wyst� puje zainteresowany podmiot spe
nia przes
anki do uznania jej za pomoc de 
minimis.  
 
Monitorowanie i rapor towanie  
Szczegó
owe ustalenia odno� nie monitoringu dla Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego zostan�  
przygotowane w oparciu o system monitoringu i rapotowania opracowywany przez KPK, a 
nast� pnie okre� lone w umowie finansowej pomi� dzy Krajowym Punktem Kontaktowym a 
pa� stwami-darczy� cami uruchamiaj� cej Fundusz Kapita
u Pocz� tkowego, jak równie�  w 
procedurach wyboru indywidualnych wniosków oraz postanowieniach dot. wydatkowania. 
 
Monitorowanie na poziomie beneficjenta 
Beneficjent zobowi� zany b� dzie do przedk
adania operatorowi Funduszu raportów 
kwartalnych oraz raportu ko� cowego z realizacji grantu Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego. 
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Raportowanie kwartalne odbywa�  si�  b� dzie zgodnie z kwarta
ami sprawozdawczymi – 
odpowiednio do ko� ca marca, czerwca, wrze� nia i grudnia danego roku kalendarzowego.  
 
Monitorowanie na poziomie operatora 
Operatorzy b� d�  zobowi� zani za przygotowanie i przekazanie do Krajowego Punktu 
Kontaktowego kwartalnych i rocznych raportów z realizacji Funduszu Kapita
u 
Pocz� tkowego w danym obszarze priorytetowym. Raporty te b� d�  zawiera
y informacj�  nt. 
podpisanych umów z beneficjentami i kwot, na jakie zosta
y zaci� gni� te zobowi� zania, 
stopnia wydatkowania � rodków z Funduszu, a tak� e informacj�  nt. stopnia, w jakim realizacja 
grantów z Funduszu zaowocowa
a z
o� eniem wniosków aplikacyjnych do danego obszaru 
priorytetowego. Kopie ww. raportów operatorzy b� d�  przekazywa�  równie�  Instytucji 
P
atniczej. 
 
Monitorowanie na poziomie Krajowego Punktu Kontaktowego 
Krajowy Punkt Kontaktowy, co najmniej raz w roku, sk
ada raport z wdra� ania Funduszu do 
Biura Mechanizmów Finansowych. Raporty powinny zawiera�  list�  wszystkich projektów, 
którym przyznano � rodki w ramach Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego i okre� la� , jaki jest 
rezultat tego dofinansowania, w szczególno� ci czy granty w ramach Funduszu Kapita
u 
Pocz� tkowego przyczyni
y si�  do z
o� enia wniosku aplikacyjnego w ramach Mechanizmów.  
 
Wydatkowanie 
Alokacje kwartalne w wysoko� ci 1,185 mln euro b� d�  wyp
acane w formie zaliczki, któr�  
Biuro Mechanizmów Finansowych b� dzie przekazywa
o Instytucji P
atniczej na jej wniosek. 
Instytucja P
atnicza b� dzie sporz� dza�  wniosek o zaliczk�  do Biura Mechanizmów 
Finansowych na podstawie przed
o� onych wniosków o zaliczk�  od operatorów Funduszu. 
 
Przekazanie � rodków do operatorów Funduszu b� dzie nast� powa
o na wniosek operatora, po 
dokonaniu wyboru wniosków aplikacyjnych i podpisaniu umów z beneficjentami na 
udzielenie grantów w ramach Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego. Przedk
adaj� c wniosek o 
zaliczk� , operator przedstawia list�  zatwierdzonych wniosków aplikacyjnych wraz z krótkim 
opisem ka� dego z nich oraz wskazuje kwoty, na jakie podpisane zosta
y umowy finansowe. Z 
wnioskiem o zaliczk�  operator wyst� puje do Instytucji P
atniczej nie cz� � ciej ni�  4 razy do 
roku. Kopi�  wniosku operator przekazuje do wiadomo� ci Krajowemu Punktowi 
Kontaktowemu. 
 
Wyp
aty dla beneficjentów ko� cowych b� d�  przekazywane jako refundacje poniesionych 
wydatków. Wszelkie kwalifikowalne wydatki podlegaj� ce refundacji musz�  by�  
potwierdzone poprzez przed
o� enie przez beneficjenta operatorowi Funduszu faktury z 
potwierdzonym odbiorem lub innego dokumentu ksi� gowego o równowa� nej warto� ci 
dowodowej. 
 
Beneficjent, zgodnie z zasadami i formularzami raportów monitoringowych zawartymi w 
Wytycznych ds. monitorowania i raportowania oraz zgodnie z system monitorowania 
opracowywanym przez Krajowy Punkt Kontaktowy, przedk
ada operatorowi nie cz� � ciej ni�  
raz na kwarta
 kalendarzowy raport z realizacji grantu, któremu, jako generalna zasada, 
towarzyszy wniosek o refundacj� . Z uwagi na krótki okres realizacji dzia
a�  (6 miesi� cy) 
beneficjent nie mo� e przedstawi�  wi� cej ni�  dwa wnioski o refundacj� . Operator, po 
dokonaniu pozytywnej weryfikacji dowodów poniesienia kwalifikowalnych wydatków, 
dokonuje transferu � rodków na konto beneficjenta. Szczegó
owe ustalenia dotycz� ce 
wydatkowania � rodków przez operatora na rzecz beneficjenta zostan�  zawarte w umowie 
finansowej na grant z Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego. 
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Ostateczne rozliczenie grantu Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego dokonywane jest na 
podstawie przed
o� onego przez beneficjenta ko� cowego raportu oraz finalnego raportu 
kwartalnego zawieraj� cego ostatni wniosek o refundacj� . 
 
Operator Funduszu, raz na kwarta
, mo� e wyst� pi�  do Instytucji P
atniczej z wnioskiem o 
kolejn�  zaliczk� . Wniosek o zaliczk�  operator przedk
ada Instytucji P
atniczej w momencie, 
kiedy wykorzystanie bie� � cej zaliczki przekroczy poziom 50%.  
 
Kontrola finansowa i audyt 
Audyt i kontrola finansowa s�  prowadzone zgodnie z Artyku
em 6 Zasad i Procedur 
wdra� ania Mechanizmu Finansowego EOG oraz tym samym artyku
em Zasad i Procedur 
wdra� ania Norweskiego Mechanizmu Finansowego. 
 
Promocja 
Instytucje Po� rednicz� ce informuj�  o przeprowadzanym naborze wniosków w ramach 
Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego, u� ywaj� c do tego ró� nych � rodków przekazu tak, aby 
zainteresowane podmioty w zdefiniowanych grupach docelowych byli poinformowani o 
mo� liwo� ci ubiegania si�  o � rodki. 
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Za
� cznik  
 
Nabór  i wybór  wniosków aplikacyjnych 
Informacja w sprawie naboru wniosków w ramach Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego jest 
og
aszana przez ka� dego operatora. Nabór wniosków dokonuje si�  w sposób otwarty i 
przejrzysty, og
oszenie, publikowane w j� zyku polskim (oraz angielskim, je� li szczegó
owe 
ustalenia z pa� stwami-darczy� cami to postanowi� ), zamieszczane jest w dzienniku o zasi� gu 
krajowym i na stronie internetowej Krajowego Punktu Kontaktowego - www.eog.gov.pl oraz 
na stronach Instytucji Po� rednicz� cych. 

Og
oszenie o naborze projektów b� dzie zgodne z wymogami formalnymi oraz b� dzie 
zawiera
o nast� puj� ce informacje: 

 
a) � ród
a pomocy zagranicznej oraz informacje dot. obszarów priorytetowych, 
b) informacj�  gdzie dost� pny jest formularz aplikacyjny, 
c) kryteria selekcji projektów, 
d) termin i miejsce, do którego nale� y sk
ada�  wnioski aplikacyjne, 
e) sposobu sk
adania wniosku (np. osobi� cie, drog�  pocztow�  -  decyduje data stempla 

pocztowego), 
f) formy w jakiej wniosek jest sk
adany (podpisana papierowa i elektroniczna), 
g) liczb�  orygina
ów i/lub kopii sk
adanych wniosków, 
h) opis procedury odwo
awczej, 
� cznie z terminem do którego mo� na sk
ada�  odwo
ania 

(14 dni roboczych), 
i) adres internetowy www.eog.gov.pl i adres internetowy danej Instytucji Po� rednicz� cej, 

pod którymi mo� na znale� �  szczegó
owe informacje nt. � rodków mechanizmów 
finansowych, 

j) zasady wspó
finansowania, 
k) podmioty uprawnione do sk
adania wniosków aplikacyjnych, 
l) wysoko� �  dost� pnych � rodków. 
 

Og
oszenie o naborze wniosków b� dzie ukazywa�  si�  co najmniej raz w roku i b� d�  
zamieszczane do momentu wyczerpania � rodków dla danego obszaru priorytetowego.  

Wnioski aplikacyjne sporz� dzane s�  w j� zyku polskim na formularzu aplikacyjnym 
sporz� dzonym przez Krajowy Punkt Kontaktowy (formularz ró� ni si�  od standardowych 
formularzy dla projektów i grup  projektów). Wniosek aplikacyjny nale� y dostarczy�  w wersji 
papierowej i elektronicznej, w ilo� ci kopii wskazanej w og
oszeniu o naborze. Wnioski 
aplikacyjne przyjmowane s�  w terminie i miejscu wskazanym w og
oszeniu.  
Z
o� one wnioski podlegaj�  rejestracji przez operatora. Po dokonaniu rejestracji wnioski nie 
mog�  by�  przedmiotem modyfikacji oraz uzupe
nienia. 

Operator przeprowadza ocen�  indywidualnych wniosków dla kapita
u pocz� tkowego. W 
ci� gu 10 dni roboczych od daty zako� czenia naboru wniosków, operator zako� czy selekcj�  
wniosków w oparciu o wymogi formalne, wskazane w og
oszeniu o naborze. Wniosek 
niespe
niaj� cy wymogów formalnych, operator zwraca wnioskodawcy po 10 dniach 
roboczych od daty zako� czenia naboru wniosków. Do zwracanego wniosku do
� czane jest 
uzasadnienie wskazuj� ce powody odrzucenia wniosku. Jeden orygina
 wniosku pozostaje w 
instytucji operatora.  

W ci� gu 25 dni roboczych od daty zako� czenia selekcji wniosków w oparciu o wymogi 
formalne, operator dokonuje oceny wniosków w oparciu o kryteria merytoryczno-techniczne.  

W ci� gu 10 dni roboczych od daty zako� czenia oceny wniosków w oparciu o kryteria 
merytoryczno-techniczne, operator sporz� dza list�  rankingow�  kwalifikuj� cych si�  wniosków, 
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uszeregowanych od najlepszego do najgorszego. Do listy do
� czane jest, dla ka� dego wniosku 
z osobna, uzasadnienie uplasowania danego wniosku na danym miejscu listy rankingowej.  

Lista rankingowa jest nast� pnie przedstawiana Komitetowi Steruj� cemu, którego posiedzenie 
zwo
ywane jest w ci� gu 21 dni po przygotowaniu listy rankingowej. 
 
Komitet Steruj� cy (w
a� ciwy dla projektów pojedynczych i programów w ramach 
Mechanizmów Finansowych) na podstawie listy rankingowej i uzasadnienia przedstawionego 
przez operatora wskazuje, które wnioski z listy powinny zosta�  zaakceptowane, a które 
odrzucone. Ostateczn�  decyzj�  o przyznaniu dofinansowania oraz jego wysoko� ci podejmuje 
operator. 

Po zatwierdzeniu danego wniosku aplikacyjnego przez Komitet Steruj� cy, operator 
niezw
ocznie informuje wnioskodawc�  o powy� szym. Ponadto, Instytucja Po� rednicz� ca 
zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj�  na temat wszystkich wniosków 
zatwierdzonych i odrzuconych przez Komitet Steruj� cy. 

W ci� gu 10 dni roboczych od momentu zatwierdzenia wniosków przez Komitet Steruj� cy, 
operator informuje Krajowy Punkt Kontaktowy o dokonanym wyborze wniosków 
przekazuj� c zatwierdzon�  przez Komitet Steruj� cy list�  projektów wraz z uzasadnieniem. 
 
Operator podpisuje z beneficjentami ko� cowymi umowy na realizacj�  projektów w ramach 
Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego, w oparciu o podpisan�  umow�  finansow�  na uruchomienie 
Funduszu Kapita
u Pocz� tkowego pomi� dzy KPK a stosownymi instytucjami pa� stw-
darczy� ców.  
 
 
 


