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1. STRUKTURA ZARZ DZANIA SYSTEMEM MONITOROWANIA W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
MECHANIZMU FINANSOWEGO EUROPEJSKIEGO OBSZARU GOSPODARCZEGO ORAZ NORWESKIEGO
MECHANIZMU FINANSOWEGO

W ramach Programu Operacyjnego Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego zostay powo ane wspolne struktury
zarz dzania, ktérych zadaniem jest zarz dzanie, koordynacja i monitorowanie wdra anego

Programu Operacyjnego.

Monitorowanie mo na zdefiniowa jako proces systematycznego zbierania i analizowania
ilo ciowych i jako ciowych informacji na temat wdra anych projektéw, jak i caego Programu
Operacyjnego, w aspekcie finansowym i rzeczowym, maj cy na celu zapewnienie prawid owo ci
realizacji projektow w ramach Programu Operacyjnego oraz zgodno ci z wcze niej okre lonymi

za 0 eniami.

Przydatno  monitorowania mo emy postrzega w kilku aspektach jako: narz dzia operacyjnego
umo liwiaj cego efektywne i skuteczne zarz dzanie projektami w ramach obu Mechanizméw
Finansowych oraz narz dzia umo liwiaj cego Krajowemu Punktowi Kontaktowemu i Instytuciji
Po rednicz cej identyfikowanie wszelkich b doéw oraz probleméw zwi zanych z realizowanymi
projektami. Dzi ki temu maj one mo liwo podj cia natychmiastowych dziaa zaradczych

minimalizuj cych negatywne efekty zidentyfikowanych sytuacii.

Kolejnym aspektem, na ktérym nale y si skoncentrowa jest wykorzystanie danych wtérnych
wygenerowanych przez System Monitorowania do ewaluacji Programu Operacyjnego po
zako czeniu jego realizacji. W trakcie realizacji projektow monitorowanie jest postrzegane jako
podstawa oraz etap wyj ciowy do procesu ewaluacji caego Programu Operacyjnego. St d
instytucje zaanga owane w jego realizacj powinny wykaza du dbao o0 rzetelno ,
wiarygodno oraz wysok jako danych wtérnych w sprawozdaniach. W zwi zku z powy szym,
jednym z zada Krajowego Punktu Kontaktowego oraz Instytucji Po rednicz cych b dzie okresowa
weryfikacja Systemu Monitorowania na poziomie projektéw i Programu Operacyjnego oraz bie ca
analiza sporz dzanych sprawozda pod k tem potwierdzenia prawid owo ci danych w nich

zawartych.

Do podstawowych instrumentéw sta ego monitorowania Programu Operacyjnego nale y system
sprawozdawczo ci oraz wizyty na miejscu realizacji projektu, dokonywane przez przedstawicieli
upowa nionych instytucji. Dodatkowo, System Monitorowania Programu Operacyjnego jest

koordynowany przez dzia ania podejmowane przez Komitet Monitoruj cy na poziomie krajowym.



Sprawozdania przygotowywane s na podstawie wzorow okre lonych przez Biuro Mechanizmow
Finansowych oraz przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego  (Departament Programow
Pomocowych i Pomocy Technicznej). MRR dziaaj ce jako Krajowy Punkt Kontaktowy
odpowiedzialne jest za koordynacj Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego w Polsce. Sprawozdania obejmuj wszystkie istotne informacje

zwi zane z realizacj poszczegOlnych projektow w ramach Programu Operacyjnego.

W ramach Systemu Monitorowania tworzone s sprawozdania w uk adzie kwartalnym, rocznym
oraz ko cowe. Ponadto, Beneficjent/Operator programu (grupy projektéw)/Operator grantu

blokowego przygotowuje wniosek o p atno

Sprawozdania powinny zawiera w szczego6lno ci:

informacje ogolne o projekcie/ priorytecie/ Programie Operacyjnym,

informacje dotycz ce przebiegu rzeczowego realizacji projektu/priorytetu/Programu

Operacyjnego,
informacje dotycz ce post pu finansowego projektu/ priorytetu /Programu Operacyjnego,

informacje o napotkanych problemach oraz zagro eniach podczas realizacji

projektu/pogramu wraz z propozycja dziaa naprawczych i zaradczych;

informacje o post pie w realizacji zak adanych celéw na poziomie produktu i rezultatu
(efekty bezpo rednie) oraz analiz zgodno ci realizowanego projektu/programu dot.

zagadnie horyzontalnych.

System oparty jest na przyj tych przez Biuro Mechanizmoéw Finansowych wytycznych (Beneficiary
state reporting and monitoring guidelines, Disbursment Guidelines), Programie Operacyjnym na
lata 2004-2009 oraz praktyce krajowej w obszarze monitorowania i ewaluacji programéw
pomocowych. W zwi zku z centralizacj Mechanizméw Finansowych, wi kszo informacji w
systemie b dzie generowanych [ przetwarzanych na poziomie lokalnym
(beneficjentow/operatoréw), po czym zostan one w odpowiedniej formie przekazane na poziom
centralny (Instytucji Po rednicz cych oraz Krajowego Punktu Kontaktowego). Dla zapewnienia
spéjno ci z zasadami wdra ania projektéw o charakterze ekonomiczno — spoecznym, przy
opracowywaniu Systemu Monitorowania dla Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego zwrécono uwag na istniej ce rozwi zania i do wiadczenia w zakresie
monitorowania funduszy przedakcesyjnych oraz strukturalnych, mi dzy innymi zapisane w ustawie
0 NPR oraz jej aktach wykonawczych, a tak e istniej cych systemach monitorowania dla funduszy

strukturalnych oraz przedakcesyjnych.




2. INSTYTUCJE ODPOWIEDZIALNE ZA PROWADZENIE DZIAA MONITORINGOWYCH
W RAMACH MECHANIZMOW FINANSOWYCH NA POZIOMIE KRAJOW YM

Odpowiedzialno  za monitorowanie przebiegu realizacji projektéw spoczywa na instytucjach
Zzaanga owanych we wdra anie projektow w ramach obu Mechanizméw Finansowych
tj. beneficjentach, operatorach programéw/grantow blokowych, Instytucjach Po rednicz cych,

Instytucji P atniczej oraz Krajowym Punkcie Kontaktowym.

2.1 Beneficjent pojedynczych projektéw / operator p rogramu (grup projektow)

Beneficjent/operator programu monitoruje wdra anie projektu/programu poprzez przygotowywanie

sprawozda kwartalnych, rocznych iko cowych.

Sprawozdania kwartalne oraz roczne na bie co informuj Instytucje Po rednicz ce o
realizowanych projektach/programach. Sprawozdania kwartalne przedk adane s do Instytucji
Po rednicz cej do 10 dnia miesi ca po up ywie kwarta u, podobnie sprawozdania roczne do 15

dnia po up ywie roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

Ponadto beneficjent/operator programu zobowi zany jest tak e do przedstawienia Instytucji
Po rednicz cej sprawozdania z zako czenia realizacji projektu/programu w terminie 20 dni po
zako czeniu realizacji projektu/programu. Ko cowa p atno pochodz ca ze  rodkéw
Mechanizméw Finansowych b dzie wyp acona po zatwierdzeniu tego raportu przez Biuro

Mechanizméw Finansowych.

Dodatkowo, w celu uzyskania rodkow na realizacj projektéw/programéw, beneficjenci/operatorzy
programow sporz dzaj wnioski o p atno . Przygotowywane s one w miar potrzeb i obejmuj

okres nie mniejszy ni 3 miesi ce kalendarzowe oraz nie wi kszy ni jeden rok.

2.2 Operator grantu blokowego

Operator grantu blokowego monitoruje wdra anie projektow poprzez przygotowywanie sprawozda

kwartalnych, rocznych iko cowych .

Sprawozdania kwartalne oraz roczne na bie co informuj Krajowy Punkt Kontaktowy o
realizowanych projektach. Sprawozdania kwartalne przedk adane s bezpo rednio do Krajowego
Punktu Kontaktowego do 20 dnia miesi ca po up ywie kwarta u, podobnie sprawozdania roczne do

20 dnia po up ywie roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.




Ponadto operator grantu blokowego zobowi zany jest tak e do przed o enia do Krajowego Punktu
Kontaktowego sprawozdania z zako czenia realizacji grantu blokowego w terminie 20 dni po
zako czeniu realizacji grantu blokowego. Ko cowa p atno pochodz ca ze rodkéw
Mechanizméw b dzie wyp acona po zatwierdzeniu tego raportu przez Biuro Mechanizmow

Finansowych.

Dodatkowo, w celu uzyskania rodkow na realizacj projektow, operatorzy grantow blokowych
sporz dzaj wnioski o patho . Przygotowywane s one w miar potrzeb i obejmuj okres nie

mniejszy ni 3 miesi ce kalendarzowe oraz nie wi kszy ni jeden rok.

2.3 Instytucje Po rednicz ce

Instytucjia  Po rednicz ca  dokonuje analizy i  weryfikacji przedk adanych  przez
beneficjenta/operatora programu sprawozda pod k tem prawid owo ci i spojno ci z posiadanymi
danymi. W przypadku wyst pienia b déw, Instytucja Po rednicz ca wyst puje do

beneficjenta/operatora programu z pro b o korekt albo wyja nienie zaistnia ej sytuaciji.

Po akceptacji sprawozdania kwartalnego oraz zatwierdzeniu sprawozdania rocznego lub
ko cowego, Instytucja Po rednicz ca przekazuje jego wersj elektroniczn i papierow do
Krajowego Punktu Kontaktowego w terminie odpowiednio: do 25 dnia miesi ca po up ywie kwarta u
sprawozdawczego (sprawozdanie kwartalne), do dnia 30 stycznia kolejnego roku
sprawozdawczego (sprawozdanie roczne) lub do 35 dnia po zako czeniu projektu/programu

(sprawozdanie ko cowe).

Po zatwierdzeniu wniosku o p atno Instytucja Po rednicz ca do 25 dnia miesi ca po up ywie
okresu, ktérego dany wniosek dotyczy, przekazuje jego wersj elektroniczn i papierow do KPK.
Kolejne wnioski o patno nie mog by skadane cz ciej ni raz na trzy miesi ce i nie rzadziej

ni raz na rok.

Ponadto, Instytucja Po rednicz ca udost pnia na pro b KPK dodatkowe dane np. na potrzeby

rocznego sprawozdania z realizacji Programu Operacyjnego (Annual Report).

2.4 Krajowy Punkt Kontaktowy

Krajowy Punkt Kontaktowy odpowiedzialny jest za weryfikacj sprawozdania kwartalnego, rocznego
i ko cowego beneficjentow/operatoréw programow z realizacji projektu, przekazywanych do KPK

przez Instytucje Po rednicz ce oraz za weryfikacj ww. sprawozda przekazanych bezpo rednio
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przez operatorow grantow blokowych. Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego/ko cowego,

Krajowy Punkt Kontaktowy przekazuje ich ostateczne wersje do Biura Mechanizméw Finansowych.

Krajowy Punkt Kontaktowy weryfikuje wniosek o patno . Po jego weryfikacji
i zatwierdzeniu przez KPK zostaje on przekazany do Instytucji P atniczej w celu weryfikacji i
zatwierdzenia. Instytucja P atnicza przekazuje ww. wniosek o patno do Biura Mechanizmow

Finansowych w celu realizacji p atno ci.

Dodatkowo, Krajowy Punkt Kontaktowy przygotowuje, w oparciu o dane przekazane przez
Instytucje Po rednicz ce oraz bezpo rednio przez operatorow grantéw blokowych, roczne
sprawozdanie z realizacji Programu Operacyjnego (Annual Report), ktore jest przekazywane do
Biura Mechanizméw Finansowych w Brukseli. Sprawozdania roczne z realizacji Mechanizméw
Finansowych s  omawiane na corocznych posiedzeniach dotycz cych Mechanizméw

Finansowych.

Dodatkowo, na danie Biura Mechanizméw Finansowych, Krajowy Punkt Kontaktowy
zobowi zany jest do sporz dzania raportéw ad hoc oraz dotycz cych wybranych aspektow
wdra ania. W tym celu Krajowy Punkt Kontaktowy mo e zwréci si  do wszystkich podmiotéw

zaanga owanych we wdra anie o przekazanie niezb dnych informacii.

2.5 |Instytucja P atnicza

Instytucja P atnicza (Ministerstwo Finansow) jest odpowiedzialna za zarz dzanie operacjami
finansowymi zwi zanymi z realizacj Programu Operacyjnego, za monitorowanie zobowi za
finansowych (przestrzeganie limitbw), pynno ci dost pu do rodkéw i terminowo ci ich
wydatkowania, a tak e za weryfikacj i certyfikacj wnioskébw o p atno . Instytucja P atnicza
weryfikuje wnioski o patno stosuj ¢ procedury zarz dzana i kontroli finansowej
projektéw/programéw. Po certyfikacji, Instytucja P atnicza przekazuje wniosek o patno  do Biura

Mechanizméw Finansowych w terminie 15 dni od daty przekazania wniosku o p atno  przez KPK.




3. PROCES MONITOROWANIA PROGRAMOW REALIZOWANYCH ZE RODKOW  MECHANIZMU
FINANSOWEGO EOG ORAZ NORWESKIEGO MECHANIZMU FINANSOWEGO

Ogoélny schemat sprawozdawczo  ci z realizacji Programu Operacyjnego w ramach syst  emu
monitorowania Mechanizméw Finansowych.

= Sprawozdanie kwartalne

----------------- P Sprawozdanie roczne (annual progress report)
—— -+ Sprawozdanie ko cowe
— Sprawozdanie roczne z realizacji Programu Operacyjnego (Annual Report),

sporz dzane na podstawie informacji przekazywanych do KPK przez Instytucje
Po rednicz ce




3.1 Schemat organizacyjny sprawozdawczo ci realizaciji

projektu/programu/ grantu blokowego

kwartalne] z

Sprawozdanie kwartalne przygotowywane przez beneficjentow/operatorow jest wykorzystywane do
monitorowania post pu rzeczowego i finansowego realizacji poszczegdélnych projektéw/programéow/
grantow blokowych w interwaach kwartalnych. Sprawozdanie przedstawia rzeczywiste
zaawansowanie finansowe projektu/programu/grantu blokowego oraz poréwnanie faktycznego
post pu rzeczowego z planowanym harmonogramem wdra ania projektu/programu/grantu
blokowego. Dodatkowo, beneficjenci oraz operatorzy programow/grantow blokowych powinni
przedstawi
propozycj

istoth cz

szczegl owy opis wyst puj cych probleméw oraz zagro e w projekcie wraz z
dziaa zaradczych, minimalizuj cych negatywne efekty zaistnia ych sytuacji. Bardzo
sprawozdania kwartalnego stanowi informacja o post pie w realizacji zak adanych
celéw na poziomie produktu i rezultatu (efekty bezpo rednie) oraz analiza zgodno ci realizowanego
dot.

projektu/programu/grantu  blokowego powinno by

programu zagadnie horyzontalnych.  Sprawozdanie  kwartalne z  realizacji

sporz dzone w j zyku polskim. Wzér

sprawozdania kwartalnego stanowi Za cznik 1.

Podmiot

Zakres zada

Termin wykonania

(dni kalendarzowe)

Beneficjent/operator
prgramu

Przygotowanie i przes anie w formie elektronicznej i
papierowej kwartalnego sprawozdania do Instytuciji
Po rednicz cej/Wspomagaj cej

Do 10 dnia miesi ca
po up ywie kwarta u
sprawozdawczego

Operator grantu

Przygotowanie i przes anie w formie elektronicznej i

Do 20 dnia miesi ca

blokowego papierowej kwartalnego sprawozdania do Krajowego|po up ywie kwarta u
Punktu Kontaktowego. sprawozdawczego
Instytucja Analiza i weryfikacja sprawozda kwartalnych pod k tem | Do 18 dnia miesi ca
Po rednicz ca prawid owo ci i spojno ci z posiadanymi danymi. W razie | po up ywie kwarta u
Instytucja wyst pienia b dow instytucja wyst puje z pro b o|sprawozdawczego

Wspomagaj ca

korekt albo wyja nienie zaistnia ej sytuacji.

W razie wyst pienia b déw beneficjent/operator
programu przekazuje poprawione wersje sprawozda
kwartalnych elektroniczne i papierowe do Instytuciji
Po rednicz cej w celu ostatecznego zatwierdzenia.

Do 20 dnia miesi ca
po up ywie kwarta u
sprawozdawczego

Instytucja
Po rednicz ca
Instytucja
Wspomagaj ca

Po zaakceptowaniu sprawozdania kwartalnego Instytucja
Po rednicz ca/Wspomagaj ca przekazuje wers;j
elektroniczn i papierow sprawozdania do Krajowego
Punktu Kontaktowego.

Do 25 dnia miesi ca
po up ywie kwarta u
sprawozdawczego




Krajowy Punkt Kontaktowy weryfikuje sprawozdania kwartalne beneficjentow/operatorow
programéw z realizacji projektu, przekazywane do KPK przez Instytucje Po rednicz ce oraz ww.

sprawozdania przekazane bezpo rednio przez operatorow grantéw blokowych.

3.2 Schemat organizacyjny sprawozdawczo ci rocznej z realizacji projektu/programu/grantu
blokowego

Sprawozdania roczne z realizacji projektu/programu/grantu blokowego przygotowywane przez
beneficjentdbw oraz operatorow stanowi podstaw merytoryczn do sporz dzania rocznego
sprawozdania Krajowego Punktu Kontaktowego o stanie zaawansowania Programu Operacyjnego
(Annual Report), ktore przekazywane jest do Biura Mechanizméw Finansowych do dnia 15 lutego
kolejnego roku sprawozdawczego. Sprawozdanie roczne z realizacji projektu/programu/grantu
blokowego powinno zawiera pordéwnanie post pu finansowego realizacji projektu/programu/grantu
blokowego w danym okresie sprawozdawczym w stosunku do zak adanego planu oraz
skumulowane dane na dzie zako czenia okresu sprawozdawczego. Wa nym elementem
sprawozdania jest cz , w ktérej nale y przedstawi stan zaawansowania realizacji zak adanych
wska nikéw na poziomie produktu oraz rezultatu. Dodatkowo sprawozdanie obejmuje identyfikacj

ryzyka oraz opis sposobu zarz dzania ryzykiem podczas realizacji poszczegolnych projektow/
programéw/grantéw blokowych. Jakiekolwiek odchylenia w realizacji projektow/programoéw/grantow
blokowych od zak adanych wst pnie w harmonogramie musz zosta szczegdé owo wyja nione.
Ponadto beneficjent/operatorzy musz dokona szczegd owej analizy identyfikuj cej przyczyny
zaistnienia okre lonych odchyle i przedstawi propozycj dziaa naprawczych. Sprawozdanie
roczne z realizacji projektu/programu/grantu blokowego powinno by sporz dzone w j zyku

angielskim. Wzor sprawozdania rocznego stanowi Za czniki 2.

Podmiot Zakres zada Termin wykonania

Beneficjent/operator | Przygotowanie i przes anie w formie elektronicznej i|Do 15 stycznia

programu papierowej rocznego sprawozdania do Instytucji | kolejnego roku
Po rednicz cej/Wspomagaj cej sprawozdawczego

Operator grantu Przygotowanie i przes anie w formie elektronicznej i|Do 20 stycznia

blokowego papierowej rocznego sprawozdania do Krajowego Punktu | kolejnego roku
Kontaktowego. sprawozdawczego




Instytucja
Po rednicz ca
Instytucja
Wspomagaj ca

Analiza i weryfikacja sprawozda rocznych pod k tem
prawid owo ci i spéjno ci z posiadanymi danymi. W razie
wyst pienia b ddéw, Instytucja wyst puje z prob o
korekt lub wyja nienie zaistnia ej sytuaciji.

Do 23 stycznia
kolejnego roku
sprawozdawczego

Beneficjent/operator programu przekazuje poprawione
wersje sprawozda rocznych elektronicznie i papierowo
do Instytucji Po rednicz cej w celu zatwierdzenia.

Do 25 stycznia
kolejnego roku
sprawozdawczego

Instytucja
Po rednicz ca
Instytucja

Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego (konieczno
poinformowania beneficjenta/operatora programu drog
elektroniczn o zatwierdzeniu sprawozdania), Instytucja

Do 30 stycznia
kolejnego roku
sprawozdawczego

Wspomagaj ca Po rednicz ca/Wspomagaj ca przekazuje wersj
elektroniczn i papierow sprawozdania do Krajowego

Punktu Kontaktowego w celu ich zatwierdzenia.

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Dokonuje  weryfikacji informaciji zawartych  w|Do 15 lutego

sprawozdaniu rocznym. W razie wyst pienia b déw KPK | kolejnego roku
przekazuje drog elektroniczn bd papierow
stosowne uwagi do Instytucji Po rednicz cej/
Wspomagaj cej lub operatora grantu blokowego, ktorzy
w terminie 5 dni przekazuj poprawione wersje
sprawozda b d dokonuj stosownych wyja nie . Po
zatwierdzeniu sprawozda rocznych KPK przekazuje
ostateczne wersje raportéw elektronicznie i papierowo
do Biura Mechanizméw Finansowych.

sprawozdawczego

3.3 Schemat organizacyjny sprawozdania ko
blokowego

cowego z realizacji projektu/programu/grantu

Sprawozdanie ko cowe z wdra ania projektu/programu/grantu blokowego stanowi podstaw dla
Biura Mechanizméw Finansowych do realizacji p atno ci ko cowej. Sprawozdanie ko cowe musi
dokumentowa , e projekt/program/grant blokowy zosta zako czony zgodnie z kryteriami, na
podstawie ktorych zostaa podpisana umowa finansowania. W sprawozdaniu ko cowym
beneficjent/operator okre la wydatki ko cowe zako czonego projektu/programu/grantu blokowego.
Ponadto sprawozdanie ko cowe powinno dokumentowa caoksztat zrealizowanych zada w
poréwnaniu do zak adanego planu, w czaj ¢ stopie o0si gni cia wska nikbw na poziomie
rezultatow projektu/programu/grantu blokowego.
perspektywy
projektu/programu/grantu blokowego, zdobyte do wiadczenia oraz rekomendacje przyszych

produktu oraz dugo- i krétkookresowych

Dodatkowo beneficjent/operator opisuje, mi dzy innymi, trwao ci efektow

dziaa zwi zanych z projektem/programem/grantem blokowym. Sprawozdanie ko cowe z
realizacji projektu/programu/grantu blokowego powinno by sporz dzone w j zyku polskim i

angielskim wg. wzoréw stanowi cych za czniki 3i 4.
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Podmiot

Zakres zada

Termin wykonania
(dni kalendarzowe)

Beneficjent/operator
programu

Przygotowanie i przesanie w formie elektronicznej
i papierowe] sprawozdania ko cowego do Instytucji
Po rednicz cej/Wspomagaj cej

Do 20 dnia po
zako czeniu
projektu/programu

Wspomagaj ca

korekt lub wyja nienie zaistnia ej sytuaciji.

Operator grantu Przygotowanie i przesanie w formie elektronicznej|Do 20 dnia po

blokowego i papierowej sprawozdania ko cowego do Krajowego |zako czeniu grantu
Punktu Kontaktowego blokowego

Instytucja Analiza i weryfikacja sprawozda ko cowych pod k tem | Do 28 dnia po

Po rednicz ca prawid owo ci i spéjno ci z posiadanymi danymi. W razie | zako czeniu

Instytucja wyst pienia b ddw, Instytucja wyst puje z pro b o] projektu/programu

Beneficjent/operator programu przekazuje poprawione
wersje  sprawozda ko cowych elektronicznie i
papierowo do Instytucji Po rednicz cej w celu
zatwierdzenia.

Do 30 dnia po
zako czeniu
projektu/programu

Instytucja
Po rednicz ca
Instytucja
Wspomagaj ca

Po zatwierdzeniu sprawozdania ko cowego (konieczno
poinformowania beneficjenta/operatora programu drog
elektroniczn o zatwierdzeniu sprawozdania), Instytucja
Po rednicz ca/ Wspomagaj ca przekazuje wersj
elektroniczn i papierow sprawozdania do Krajowego
Punktu Kontaktowego w celu zatwierdzenia.

Do 35 dnia po
zako czeniu
projektu/programu

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Dokonuje  weryfikacji informaciji zawartych w
sprawozdaniu ko cowym. W razie wyst pienia b dow,
KPK przekazuje drog elektroniczn i/lub papierow
stosowne uwagi do Instytucji Po rednicz cej/
Wspomagaj cej lub operatora grantu blokowego, ktorzy
w terminie 5 dni przekazuj poprawione wersje
sprawozda b d dokonuj stosownych wyja nie . KPK
przekazuje ostateczn wersj sprawozdania ko cowego
elektronicznie i papierowo do Biura Mechanizméw
Finansowych, a tak e do wiadomo ci Instytucji P atniczej.

Do ko ca drugiego
miesi ca po

zako czeniu
projektu/programu/gr
antu blokowego

Beneficjent/operator zobowi zany jest do przekazania wraz z raportem ko cowym ostatniego

wniosku o p atho . Zatwierdzenie przez BMF powy szych dokumentow jest warunkiem otrzymania

ostatniej transzy rodkow dla danego projektu.

3.4 Schemat organizacyjny przygotowania sprawozdani
realizacji Programu Operacyjnego finansowanego ze
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskieg

(Za cznik 5)

a rocznego (Annual Report) z
rodkbw Mechanizmu Finansowego
0 Mechanizmu Finansowego.
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W celu zapewnienia efektywnej realizacji Programu Operacyjnego finansowanego ze rodkow
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego pa stwa-darczy cy organizuj coroczne spotkania w celu omowienia efektow
realizowanych dziaa . Sprawozdanie roczne (Annual Report) jest istotnym narz dziem
przedstawiaj cym post p w realizacji finansowanych dziaa priorytetowych, z drugiej strony
zapewnia, e wdra any Program Operacyjny zmierza do osi gni cia ogolnych celéw obu
Mechanizméw Finansowych. Sprawozdanie roczne zawiera obszerne informacje dotycz ce

realizacji Programu Operacyjnego za okres roku sprawozdawczego, takie jak:
post p w realizacji za o onych celéw obu Mechanizmoéw Finansowych,
post p w procesie naboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego,
wska niki post pu realizacji Programu Operacyjnego oraz poszczegolnych priorytetow,
informacje dotycz ce realizacji tematéw horyzontalnych,
sprawozdanie z realizacji Planu Dzia a Informacyjnych i Promocyjnych,

post p finansowy wraz z opisem trudno ci zaistniaych w trakcie realizacji Programu
Operacyjnego,

informacja o zgodno ci Programu Operacyjnego z zasadami polityk wspolnotowych oraz
prawem wspolnotowym,

informacje dotycz ce Systemu Zarz dzania Programem Operacyjnym.

Zagregowane dane na poziomie priorytetu na potrzeby przygotowania rocznego sprawozdania z
realizacji Programu Operacyjnego przekazywane s do KPK przez Instytucje Po rednicz ce oraz

operatoréw grantéw bokowych.

Sprawozdanie roczne powinno zosta przekazane do wszystkich cz onkéw rocznego spotkania

(Annual Meeting) co najmniej 10 dni roboczych przed ostatecznym terminem spotkania.

Termin wykonania

Podmiot Zakres zada i
(dni kalendarzowe)
Operator grantu Przygotowanie  informacji  dotycz cych  realizacji| Do ko ca
blokowego priorytetu za okres ubieg ego roku sprawozdawczego, | pierwszego miesi ca

wymaganych przez KPK do przygotowania rocznego | po up ywie roku
sprawozdania (Annual Report) z realizacji Programu | sprawozdawczego
Operacyjnego i przekazanie ich do KPK. (do 31 stycznia)
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Instytucja
Po rednicz ca
Instytucja
Wspomagaj ca

Przygotowanie  informacji  dotycz cych  realizacji
priorytetu za okres ubieg ego roku sprawozdawczego,
wymaganych przez KPK do przygotowania rocznego
sprawozdania (Annual Report) z realizacji Programu
Operacyjnego i przekazanie ich do KPK.

Do ko ca
pierwszego miesi ca
po up ywie roku
sprawozdawczego
(do 31 stycznia)

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Dokonanie przegl du przesanych przez
Po rednicz ¢ /operatorow grantow blokowych
informacji. W razie wyst pienia w tpliwo ci KPK
przekazuje drog elektroniczn lub/i papierow stosowne
uwagi do Instytucji Po rednicz cej/Wspomagaj cej oraz
operatorébw grantow blokowych, ktorzy przekazuj
poprawione informacje b d dokonuj stosownych
wyja nie .

Na podstawie informacji, uzyskanych od Instytucji
Po rednicz cych/operatoréw grantow blokowych, KPK
przygotowuje roczne sprawozdanie z realizacji programu
operacyjnego obu Mechanizméw Finansowych (Annual
Report) i przesy a wst pn wersj do cz onkéw Komitetu
Monitoruj cego.

Instytucj

Do ko ca drugiego
miesi ca po up ywie
roku
sprawozdawczego

(do 28/29 lutego)

Komitet
Monitoruj cy

Uwagi i poprawki do rocznego sprawozdania powinny
zosta Zg 0szone przez cz onkoéw Komitetu
Monitoruj cego do KPK.

Do 4 dni roboczych
przed posiedzeniem
Komitetu

Monitoruj cego

Komitet
Monitoruj cy

W okresie sprawozdawczo ci rocznej (Annual Report)
sprawozdanie roczne jest zatwierdzane przez Komitet
Monitoruj cy przed przekazaniem do BMF.

Do 15 dnia trzeciego
miesi ca po up ywie
roku
sprawozdawczego

(do 15 marca)

Krajowy Punkt

Zatwierdzone sprawozdanie roczne (Annual Report)

Co najmniej na 10

Kontaktowy Zostaje przet umaczone na j zyk angielski, po czym KPK | dni przed terminem
przekazuje angielsk wersj do Biura Mechanizmow | spotkania rocznego

Finansowych. z pa stwami -

darczy cami
Spotkanie roczne z Zatwierdzone i przetumaczone na |j zyk angielski|Po owa kwietnia, o

Pa stwami
darczy cami

sprawozdanie jest przedk adane na rocznym spotkaniu z
pa stwami— darczy cami.

ile ustalenia z
pa stwami
darczy cami nie
stanowi inaczej
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4. PROCES WNIOSKOWANIA O RODKI Z MECHANIZMU  FINANSOWEGO
EUROPEJSKIEGO OBSZARU GOSPODARCZEGO ORAZ NORWESKIEG O MECHANIZMU
FINANSOWEGO

Ogolny schemat wnioskowania o rodki w ramach Mechanizméw Finansowych.

¥ Whiosek o p atno

Whniosek o patno przygotowywany jest przez beneficjentow/operatorbw na szablonach
przygotowanych przez Biuro Mechanizméw Finansowych na podstawie aktualnego Planu
Wdra ania Projektu. Stanowi on podstaw dla Instytucji P atniczej w procesie wnioskowania o
p atho do Biura Mechanizméw Finansowych. Whiosek o0 p atno  powinien zawiera poréwnanie
rzeczywistego post pu finansowego z planowanym dla ca ego projektu/programu/grantu blokowego
oraz w rozbiciu na poszczegoélne dzia ania. Dodatkowo powinien zawiera krotki opis post pu
rzeczowego w realizowanym projekcie/programie/grancie blokowym w okresie obj tym wnioskiem.
Whnioski o patno sporz dzane s w | z. angielskim wed ug stanu na koniec miesi ca, nie
cz ciej ni w odst pach trzymiesi cznych i nie rzadziej ni raz na rok. Wzér wniosku o p atno
stanowi Za cznik 6.
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Podmiot

Zakres zada

Termin wykonania
(dni kalendarzowe)

Beneficjent/operator
programu

Przygotowanie i przes anie w formie elektronicznej i
papierowej wniosku 0 patno do Instytucji
Po rednicz cej/Wspomagaj cej

Do 10 dnia miesi ca
po upywie okresu
obj tego wnioskiem*

Operator grantu

Przygotowanie i przes anie w formie elektronicznej i

Do 20 dnia miesi ca

blokowego papierowej wniosku o patno do Krajowego Punktu|po upywie okresu
Kontaktowego. obj tego wnioskiem
Instytucja Analiza i weryfikacja wnioskbw o patno pod k tem|Do 18 dnia miesi ca
Po rednicz ca prawid owo ci i spéjno ci z posiadanymi danymi. W razie |po up ywie okresu
Instytucja wyst pienia b dow Instytucja Po rednicz ca wyst puje|obj tego wnioskiem

Wspomagaj ca

zpro b o korekt albo wyja nienie zaistnia ej sytuaciji.

W razie wyst pienia b déw beneficjent/operator
programu przekazuje poprawione wersje wnioskow o
p atno elektronicznie i papierowo do Instytucji
Po rednicz cej w celu ostatecznego zatwierdzenia.

Do 20 dnia miesi ca
po upywie okresu
obj tego wnioskiem

Instytucja
Po rednicz ca
Instytucja
Wspomagaj ca

Po zatwierdzeniu wniosku o p atno (konieczno
poinformowania beneficjenta/operatora programu drog
elektroniczn 0 zatwierdzeniu wniosku przez Instytucj
Po rednicz c ). Instytucja Po rednicz ca/
Wspomagaj ca przekazuje wersj elektroniczn i
papierow wniosku o patno do Krajowego Punktu
Kontaktowego w celu zatwierdzenia.

Do 25 dnia miesi ca
po upywie okresu
obj tego wnioskiem

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Dokonuje weryfikacji informacji zawartych we wniosku o
patno . W razie wyst pienia b dow, KPK przekazuje
drog elektroniczn b d papierow stosowne uwagi do
Instytucji Po rednicz cej/Wspomagaj cej lub operatora
grantu blokowego, ktorzy w ci gu 4 dni roboczych

przekazuj poprawione wersje wnioskow w wersji
elektronicznej i papierowej b d dokonuj stosownych
wyja nie .

Do 5 dnia drugiego
miesi ca po up ywie
okresu obj tego
wnioskiem

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Po zatwierdzeniu wnioskéw o p atno , KPK przekazuje
ostateczne wersje elektroniczne i papierowe do Instytuciji
P atniczej w celu ich weryfikacji i zatwierdzenia.

Do 15 dnia drugiego
miesi ca po up ywie
okresu
sprawozdawczego

Instytucja P atnicza

Po zatwierdzeniu Instytucja P atnicza przekazuje
wniosek o patno  do Biura Mechanizméw Finansowych
w celu jego realizacji.

W ci gu 15 dni po
przekazaniu  przez
KPK

* okres ten nie mo e by krotszy ni 3 miesi ce iniedu szyni jeden rok
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5. DzIA ALNO KOMITETU MONITORUJ CEGO NA POZIOMIE KRAJOWYM

Komitet Monitoruj cy jest powoywany przez Krajowy Punkt Kontaktowy dla Mechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Przewodnicz cym Komitetu
Monitoruj cego jest przedstawiciel ministra wa ciwego ds. rozwoju regionlanego w randze
podsekretarza stanu. Przewodnicz cy zaprasza do udzia u w obradach KM przedstawicieli BMF w
roli obserwatoréw oraz przedstawicieli innych instytucji i organizacji, ktorych obecno jest
niezb dna do efektywnego wdra ana pomocy w ramach obu Mechanizméw. Obs ug
organizacyjn i techniczn prac Komitetu zapewnia Sekretariat Komitetu. Koszty funkcjonowania
Komitetu Monitoruj cego pokrywane s ze rodkéw finansowych otrzymywanych w ramach

Funduszu Pomocy Technicznej.

Komitet Monitoruj cy dla Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego zosta powo any w lutym 2005 roku na mocy zarz dzenia Prezesa Rady Ministrow.
G 6wnym celem Komitetu Monitoruj cego jest zapewnienie prawid owego wykorzystania rodkow
finansowych oraz monitorowanie realizacji projektéw wdra anych w ramach Mechanizmow
Finansowych. Szczegd owy sk ad, kompetencje i tryb dzia ania Komitetu zosta okre lony w
regulaminie, przyj tym przez Komitet na pierwszym posiedzeniu. Regulamin prac zosta przyj ty
wi kszo ci 2/3 g os6w przy obecno ci co najmniej po owy cz onkdéw Komitetu. Do podstawowych
zada Komitetu Monitoruj cego nale y m.in. opiniowanie i zatwierdzanie sprawozda rocznych

(Annual Report).
Do sta ych przedstawicieli Komitetu Monitoruj cego na szczeblu krajowym nale

1) przewodnicz cy Komitetu — minister wa ciwy do spraw rozwoju regionalnego albo jego

przedstawiciel w randze podsekretarza stanu;

2) wiceprzewodnicz cy — minister wa ciwy do spraw wewn trznych albo jego przedstawiciel w

randze podsekretarza stanu;

3) sekretarz — wyznaczony na pierwszym posiedzeniu Komitetu spo rod jego cz onkéw przez

przewodnicz cego Komitetu;
4) dyrektorzy wa ciwych komorek organizacyjnych, wyznaczeni przez:
a) ministra wa ciwego do spraw finanséw publicznych,
b) ministra w a ciwego do spraw integracji europejskiej,
c) ministra w a ciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,

d) ministra wa ciwego do spraw edukacji narodowej ,
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e) ministra wa ciwego do spraw sprawiedliwo ci,
f) ministra wa ciwego do spraw nauki i szkolnictwa wy szego,
g) ministra w a ciwego do spraw rodowiska,
h) ministra w a ciwego do spraw transportu,
i) ministra wa ciwego do spraw zabezpieczenia spo ecznego,
j) ministra wa ciwego do spraw zagranicznych,
k) ministra wa ciwego do spraw zdrowia
Przewodnicz cy Komitetu zaprasza do udzia u w pracach Komitetu, na prawach cz onkéw:
1) przedstawicieli partneréw spo ecznych i gospodarczych:

a) siedmiu przedstawicieli organizacji pracodawcow i pracownikdw — wyznaczonych przez

Tréjstronn  Komisj do Spraw Spo eczno-Gospodarczych,

b) sze ciu przedstawicieli organizacji pozarz dowych - wyznaczonych przez Rad

Dzia alno ci Po ytku Publicznego,

c) trzech przedstawicieli rodowisk naukowych — wyznaczonych przez Rad G 6wn

Szkolnictwa Wy szego;
2) przedstawicieli strony samorz dowej:
a) dwodch przedstawicieli Zwi zku Gmin Wiejskich,
b) dwdch przedstawicieli Zwi zku Miast Polskich,
c) dwdch przedstawicieli Zwi zku Powiatéw Polskich,
d) dwdch przedstawicieli Zwi zku Wojewodztw RP,
e) dwdch przedstawicieli Unii Miasteczek Polskich,
f) dwadch przedstawicieli Unii Metropolii Polskich,
g) trzech przedstawicieli Konwentu Marsza kow.

Przewodnicz cy Komitetu mo e zaprasza , w charakterze obserwatoréw, przedstawicieli Biura
Mechanizméw Finansowych, oraz, je eli jest to wa ciwe, przedstawicieli innych ni wskazane w
ust. 1 i 2 instytucji i organizacji, ktérych obecno  mo e by kluczowa dla efektywnego wdra ania

pomocy dost pnej w ramach mechanizméw finansowych.

Celem dziaalno ci Komitetu Monitoruj cego jest zagwarantowanie efektywno ci i jako ci

wdra anych Mechanizmow Finansowych. Zasadniczo Komitet Monitoruj cy dzia a jako niezale ne
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ciao doradczo - opiniodawcze dla Krajowego Punktu Kontaktowego — udziela rekomendacji w
zakresie wszelkich zmian dostosowawczych w zakresie kierunkéw i sposobéw wdra ania
Mechanizméw Finansowych, zarowno odnosz cych si  do post pu merytorycznego, jak i

finansowego Programu operacyjnego.
Komitet Monitoruj cy na szczeblu krajowym w szczegdlno ci odpowiada za :

okresowe badanie post péw w zakresie szczegb owych (operacyjnych) celow interwenciji

okre lonych w Programie Operacyjnym,

badanie rezultatbw wdra anego Programu Operacyjnego w odniesieniu do celow

wyznaczonych dla ré nych priorytetbw (mo liwo  zlecenia oceny uzupe niaj cej ,on-
going”)
analizowanie i dostosowywanie wska nikow finansowych i rzeczowych wykorzystywanych

do monitorowania realizacji Programu Operacyjnego,

ocen efektywno ci i skuteczno ci systemu wdra ania Programu Operacyjnego oraz

mo liwo wprowadzenia modyfikacji systemowych,

opiniowanie i rekomendowanie propozycji zmian zg oszonych przez Krajowy Punkt
Kontaktowy lub cz onkow Komitetu, w tym propozycji przesuni rodkow finansowych

pomi dzy priorytetami.

W razie konieczno ci Komitet mo e utworzy stae podkomitety i grupy robocze zorientowane na
monitorowanie szczegolnych, interdyscyplinarnych zagadnie , takich jak : rbwno szans kobiet i
m czyzn, zrownowa ony rozwoj, dobre zarz dzanie, stosunki bilateralne. Szczegé owe zasady i
procedury funkcjonowania podkomitetéw albo grup roboczych zostan opracowane przez Krajowy

Punkt Kontaktowy.

Komitet Monitoruj cy odbywa si przynajmniej dwa razy w roku, z czego jeden z nich musi odby
si do 15 marca celem zatwierdzenia raportu rocznego za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku

sprawozdawczego.

6. INNE INSTRUMENTY MONITOROWANIA

Inne instrumenty monitorowania b d stosowane w zale no ci od charakteru i warto ci projektu z

wykorzystaniem mi dzy innymi nast puj cych metod:

- wizyta monitoruj ca na miejscu realizacji projekty/priorytetu/ programu,
- tzw. ,client satisfaction index”,
- badania ankietowe,

- weryfikacja dokumentéw.
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7. KONTROLA ZEWN TRZNA REALIZACJI PROJEKTU/PROGRAMU/GRANTU
BLOKOWEGO PRZEZ BIURO MECHANIZMOW FINANSOWYCH

Istotn rol w procesie monitorowania projektu/programu/grantu blokowego ma tak e Biuro
Mechanizméw Finansowych w Brukseli poprzez przeprowadzanie zewn trznych kontroli
monitoruj cych, ktérych celem jest weryfikacja czy projekt/program/grant blokowy jest wdra any
zgodnie z zapisami umowy finansowej. Przedmiotow kontrol b dzie przeprowadza niezale na
jednostka dziaaj ca w imieniu Biura Mechanizméw Finansowych. Co do zasady wizyta
monitoruj ca b dzie mia a form kontroli na miejscu realizacji projektu/programu/grantu blokowego.
O terminach zewn trznych wizyt monitoruj cych strona polsk zostanie poinformowana z
dwutygodniowym wyprzedzeniem. KPK niezw ocznie po otrzymaniu od BMF informacji o terminie
przeprowadzenia wizyty monitoruj cej przeka e j Instytucji Po rednicz cej/ operatorowi grantu

blokowego.

Kontrola zewn trzna b dzie przeprowadzana na podstawie planu wizyt monitoruj cych, ktéry
b dzie corocznie przygotowywany przez Biuro Mechanizméw Finansowych. W zale no ci od
potrzeb plan b dzie moég by modyfikowany. Plan b dzie przedstawiany Krajowemu Punktowi
Kontaktowemu na dorocznym spotkaniu z pa stwami darczy cami i obejmowa b dzie kolejne 12

miesi cy.

Plan zawiera b dzie list projektéw/programéw/grantéw blokowych ktére w ci gu nast pnych 12
miesi cy b d przedmiotem kontroli zewn trznej Biura Mechanizméw Finansowych, wybranych wg

nast puj cego klucza:

1. wszystkie programy i granty blokowe powinny by minimum raz w roku poddane kontroli

zewn trznej

2. wszystkie pojedyncze projekty, ktore uzyskay wsparcie czne z obu Mechanizméw
Finansowych w wysoko ci powy ej 2,5 mIn euro powinny by minimum raz w roku poddane

kontroli zewn trznej

3. ka dego roku minimum 10% pozostaych pojedynczych projektdw powinno by losowo

wybranych do przeprowadzenia kontroli zewn trznej

4. inne pojedyncze projekty mog zosta poddane kontroli zewn trznej, w przypadku, gdy BMF na
podstawie zebranych informacji zidentyfikuje problemy w ich wdra aniu lub te dla potrzeb

informacji statystycznych
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