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Krok I – ustalenie czy Beneficjent jest 
zamawiaj � cym w rozumieniu PZP 

� Ustalenie czy Beneficjent jest zobowi� zany do stosowania PZP

� W przypadku Beneficjentów zobowi� zanych do stosowania
PZP ustalenie czy jest on Zamawiaj� cym klasycznym czy
sektorowym
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� Beneficjent nie zobowi� zany do stosowania PZP stosuje
zasady konkurencyjno� ci okre� lone w Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 03.09.2009 (znak:
MRR/Ii� /1(4)09/2009) Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia 2007-2013 Wytyczne w zakresie kwalifikowania
wydatków w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i � rodowisko



Krok II – przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia 

Przedmiot zamówienia musi zosta� opisany w sposób
jednoznaczny i wyczerpuj� cy, za pomoc� dostatecznie dok
adnych
i zrozumia
ych okre� le� , z uwzgl� dnieniem wszystkich wymaga�
i okoliczno� ci mog� cych mie� wp
yw na sporz� dzenie oferty.

Przedmiotu zamówienia nie mo� na opisywa� (art. 29 ust. 2-3
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Przedmiotu zamówienia nie mo� na opisywa� (art. 29 ust. 2-3
PZP):

1) w sposób, który móg
by utrudnia� uczciw� konkurencj� ,
2) przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub

pochodzenia, chyba � e jest to uzasadnione specyfik�
przedmiotu zamówienia i zamawiaj� cy nie mo� e opisa�
przedmiotu zamówienia za pomoc� dostatecznie dok
adnych
okre� le� , a wskazaniu takiemu towarzysz� wyrazy „lub
równowa� ny”



Krok II – przygotowanie opisu przedmiotu 
zamówienia – c.d.

Opisuj� c przedmiot zamówienia Zamawiaj� cy czyni to za pomoc�
cech technicznych i jako� ciowych, z zachowaniem Polskich Norm
przenosz� cych normy europejskie lub norm innych pa� stw
cz
onkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przenosz� cych te normy. Zamawiaj� cy mo� e odst� pi� od
opisywania przedmiotu zamówienia jak wskazano w poprzednim
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opisywania przedmiotu zamówienia jak wskazano w poprzednim
zdaniu, je� eli zapewni dok
adny opis przedmiotu zamówienia
poprzez wskazanie wymaga� funkcjonalnych.

Ka� dorazowo do opisu przedmiotu zamówienia stosuje si� nazwy
i kody okre� lone we Wspólnym S
owniku Zamówie� (CPV).



Krok II – przygotowanie opisu przedmiotu 
zamówienia – c.d.

� W przypadku robót budowlanych Zamawiaj� cy opisuje przedmiot
zamówienia za pomoc� :

� dokumentacji projektowej oraz
� specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót

budowlanych.
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� Je� eli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robót budowlanych Zamawiaj� cy opisuje przedmiot zamówienia za
pomoc� programu funkcjonalno-u � ytkowego – obejmuje on
opis zadania budowlanego, w którym podaje si� przeznaczenie
uko� czonych robót budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materia
owe
i funkcjonalne. Ponadto s
u� y do ustalenia planowanych kosztów
prac projektowych i robót budowlanych.



Krok III – ustalenie warto � ci zamówienia 

� Zasady ustalania warto � ci zamówienia

� Zakaz dzielenia zamówienia na cz �� ci

� Terminy ustalenia
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� Terminy ustalenia

� Przelicznik na Euro

� Ustalanie dla Robót budowlanych

� Podzia
 procedur udzielania zamówie � w zale � no� ci od
warto � ci zamówienia



Krok IV – wybór trybu udzielenia zamówienia  

� Przetarg nieograniczony

� Przetarg ograniczony

� Negocjacje z og
oszeniem

� Dialog konkurencyjny

� Negocjacje bez og
oszenia
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� Zapytanie o cen�

� Licytacja elektroniczna

� Zamówienie z wolnej r� ki 



Krok V – przygotowanie SIWZ 

� Elementy obligatoryjne SIWZ

� Elementy fakultatywne SIWZ

� Opis przedmiotu zamówienia

� Warunki udzia
u w post� powaniu

� Dokumenty na potwierdzenie
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� Dokumenty na potwierdzenie
spe
niania warunków udzia
u
w post� powaniu

� Kryteria oceny ofert

� Projekt umowy



Krok VI – przygotowanie og
osze �  o zamówieniu  

� Wst� pne og
oszenie informacyjne o planowanych w terminie
nast� pnych 12 miesi� cy zamówieniach lub umowach ramowych
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� Okresowe og
oszenie informacyjne o planowanych w terminie
nast� pnych 12 miesi� cy zamówieniach sektorowych lub umowach
ramowych

� Og
oszenie o zamówieniu publicznym



Krok VI – przygotowanie og
osze �  o zamówieniu – c.d. 

� Tryby w których wyst� puje obowi� zek publikacji og
osze�
o zamówieniu

� Publikatory – w zale� no� ci od warto� ci zamówienia
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� Dodatkowe obowi� zki zwi� zane z og
oszeniami



Krok VII – przeprowadzenie post � powania o zamówienie 
publiczne  

Zamawiaj� cy prowadz� c post� powanie zobowi� zany jest do
przestrzegania nast� puj� cych zasad:

� Równego traktowania wykonawców
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� Uczciwej konkurencji

� Jawno� ci

� Bezstronno� ci

� Pisemno� ci



Krok VIII – dokumentowanie post � powania   

W trakcie prowadzenia post� powania o udzielenie zamówienia
zamawiaj� cy sporz� dza pisemny protokó
 post� powania
o udzielenie zamówienia, zawieraj� cy co najmniej:

1) opis przedmiotu zamówienia;
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2) informacj�  o trybie udzielenia zamówienia;

3) informacje o wykonawcach;

4) cen�  i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.



Krok VIII – dokumentowanie post � powania – c.d.

� Protokó
 wraz z za
� cznikami jest jawny.

� Za
� czniki do protoko
u udost� pnia si� po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewa� nieniu post� powania, z tym � e
oferty udost� pnia si� od chwili ich otwarcia, oferty wst� pne od dnia
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oferty udost� pnia si� od chwili ich otwarcia, oferty wst� pne od dnia
zaproszenia do sk
adania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udzia
u
w post� powaniu od dnia przekazania zaproszenia do sk
adania
ofert, ofert wst� pnych lub dialogu.

� Za
� czniki do protoko
u stanowi� oferty, opinie bieg
ych,
o� wiadczenia, informacja z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje sk
adane przez zamawiaj� cego
i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego.



Krok IX – og
oszenie o udzieleniu zamówienia 

Zamawiaj� cy niezw
ocznie po zawarciu umowy w sprawie
zamówienia publicznego albo umowy ramowej:
1) zamieszcza og
oszenie o udzieleniu zamówienia w BZP - gdy

warto�� zamówienia przekracza 14.000,00 euro a jest mniejsza
ni� kwoty okre� lone na podstawie art. 11 ust. 8 PZP;
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2) przekazuje og
oszenie o udzieleniu zamówienia do Urz� du
Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich celem publikacji
w Dzienniku UE - gdy warto�� zamówienia jest równa lub
wi� ksza ni� kwoty okre� lone na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

W przeciwie� stwie do og
osze� o zamówieniu - obowi� zek
sporz� dzenia og
oszenia o udzieleniu zamówienia spoczywa na
Zamawiaj� cym niezale� nie od trybu udzielania zamówienia.



Krok X – zmiana umowy o zamówienie 
publiczne  

� Zasad� jest zakaz zmiany postanowie� zawartej umowy w stosunku
do tre� ci oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy.

� Wyj� tkiem od zasady jest dopuszczenie takich zmian pod
warunkiem:
� przewidzenia przez Zamawiaj� cego mo� liwo� ci dokonania

takiej zmiany w og
oszeniu o zamówieniu lub w specyfikacji

15

takiej zmiany w og
oszeniu o zamówieniu lub w specyfikacji
istotnych warunków zamówienia oraz

� okre� lenia warunków takiej zmiany.

� Zmiana umowy dokonana wbrew powy� szym regu
om jest
niewa� na.



Dzi� kuj �  za uwag �
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