ZARZADZENIE Nr 97
MINISTRA SRODOWISKA?

z dnia 19 grudnia 2008 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw
(Dz. U. 22003 . Nr 24, poz. 199, z pézn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuie:

§ 1. Ministerstwu Srodowiska nadaje si¢ regulamin organizacyjny, stanowiacy zatacznik
do zarzadzenia.

§ 2. 1. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, w porozumieniu
z Dyrektorem Biura Dyrektora Generalnego oraz Dyrektorem Departamentu Prawnego,
okreslaja w wewnetrznych regulaminach organizacyjnych strukture oraz podzial zadan wewnatrz
podleglych sobie komorek, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Wewnetrzne regulaminy organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1, zatwierdza Dyrektor
Generalny Ministerstwa Srodowiska.

3. Wewnetrzny regulamin organizacyjny Gabinetu Politycznego Ministra zatwierdza Minister
Srodowiska.

§ 3. 1.Wewnetrzne regulaminy organizacyjne wydane na podstawie zarzadzenia, o ktérym
mowa w § 4, zachowuja moc do czasu wydania nowych wewnegtrznych regulaminéw
organizacyjnych, o ile nie sg sprzeczne z niniejszym zarzadzeniem.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych w  terminie 14 dni opracuja 1 przedloza
do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Srodowiska nowe wewnetrzne
regulaminy organizacyjne komorek organizacyjnych.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 35 Ministra Srodowiska z dnia 2 kwietnia 2008 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska, zmienione zarzadzeniem
Nr 79 Ministra Srodowiska z dnia 30 wrzesnia 2008 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie

ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SRODOWISKA

) Minister Stodowiska kieruje dzialem administracji rzadowej — gospodarka wodna oraz srodowisko, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dzialania Ministra Srodowiska (Dz. U. Nr 216, poz. 1606).

2 Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr
238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 . Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.



UZASADNIENIE

Wydanie zarzadzenia Ministra Srodowiska w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Srodowiska stanowi realizacje przepisu art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 .
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z pdzn. zm.), uprawniajagcego wiasciwego
ministra do ustalenia regulaminu organizacyjnego ministerstwa okreslajacego zakres zadan i tryb
pracy komorek organizacyjnych ministerstwa.

Konieczno$é ustalenia nowego regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska
zwigzana jest z nadaniem mu nowego statutu na podstawie zarzadzenia Nr 108 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 10 pazdziernika 2008r. (M.P. Nr 77, poz. 690) w sprawie nadania statutu
Ministerstwu Srodowiska oraz zarzadzenia Nr 134 Prezesa Rady Ministréw z dnia 2 grudnia
2008r. w sprawie nadania statutu Ministerstwu Srodowiska (M. P. Nr 92, poz. 789).

Na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 pazdziernika 2008r. w sprawie
nadania statutu Ministerstwu Srodowiska, w strukturze organizacyjnej Ministerstwa Srodowiska
dokonano nastepujacych zmian:

1) utworzono Departament Obszaréw Natura 2000 i Ocen Oddziatywania na Srodowisko
na bazie dotychczasowego Departamentu Obszaréw Natura 2000, Departamentu Ocen
Oddziatywania na Srodowisko oraz czesci Departamentu Krajowych Form Ochrony
Przyrody;

2) utworzono Departament Instrumentéw Srodowiskowych oraz Departament Zmian
Klimatu i Ochrony Atmosfery na bazie dotychczasowego Departamentu Ocen
Oddziatywania na Srodowisko oraz Departamentu Zmian Klimatu i Zréwnowazonego
Rozwoju;

3) utworzono Biuro Prasowe na bazie Wydzialu Prasowego w dotychczasowym
Departamencie Edukacji i Komunikacji Spolecznej;

4) Biuro Spraw Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych otrzymalo nazwe Biuro
Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Informacji Niejawnych;

5) przeksztalcono Departament Krajowych Form Ochrony Przyrody w Departament
Ochrony Przyrody;

6) Departament Edukacji i Komunikacji Spotecznej otrzymal nazwe Departament Edukacji
Ekologicznej.

Utworzenie Departamentu Obszaréw Natura 2000 i Ocen Oddziatywania na Srodowisko
miatlo na celu skupienie i zcentralizowanie w jednej komoérce organizacyjnej zagadnien
powiazanych merytorycznie, dotyczacych obszaréw szczegolnie cennych przyrodniczo.

Nowa komorka organizacyjna prowadzila takze sprawy z zakresu ocen oddzialywania
przedsiewzig¢ na srodowisko. Docelowo Departament miat zosta¢ wyodrebniony poza strukture

Ministerstwa Srodowiska i stanowié¢ trzon tworzonego urzedu centralnego — Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska.

W zwiazku 2z utworzeniem centralnego organu administracji rzadowej - Generalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska oraz przeniesieniem na nowo utworzony organ pozostajacych
dotychczas we wlasciwosci Ministra Srodowiska zadari i kompetencji, okreslonych w art. 127 ust.
1 ustawy z dnia ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008t. o udostgpnianiu informacji o §rodowisku
1 jego ochronie, udziale spoleczefstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227), zaistniala konieczno$¢ opracowania nowego statutu



Ministerstwa Srodowiska i nowego regulaminu organizacyjnego. W tym celu wydane zostato
zarzadzenie Nr 134 Prezesa Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2008 r. w sprawie nadania statutu

Ministerstwu  Srodowiska, ktéry nie przewiduje w strukturze organizacyjnej Ministerstwa
Srodowiska Departamentu Obszaréw Natura 200 1 Ocen Oddzialywania na Srodowisko.

Wejscie w zycie zarzadzenia nie spowoduje skutkoéw finansowych dla budzetu Ministerstwa
Srodowiska.



Zalacznik )

do Zarzadzenia Nr 97 Ministra Srodowiska

z dnia 19 grudnia 2008r. w sprawie .

ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MINISTERSTWA SRODOWISKA

§ 1.

Regulamin organizacyjny Ministerstwa Srodowiska, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla zakres
zadafi i tryb pracy komoérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, zwanego dalej
,2Ministerstwem”, oraz jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Ministra
Srodowiska, zwanego dalej ,,Ministrem”.

§ 2.

1. Komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa, zwanymi dalej ,.komoérkami”, kieruja dyrektorzy
przy pomocy zastepcoOw dyrektorow, o ile regulamin i przepisy szczegdlne nie stanowia
inaczej.

2. Dla prowadzenia wyodrebnionej tematycznie grupy spraw w komoérkach moga by¢ tworzone:

1) wydzialy — w ktérych zatrudnionych jest co najmniej 5 pracownikéw;
2) zespoly — w ktorych zatrudnionych jest co najmniej 2 pracownikéw;
3) samodzielne stanowiska pracy — na ktérych zatrudniony jest 1 pracownik.

3. W kazdej z komoérek moze zosta¢ utworzony sekretariat, ktorego zadaniem jest prowadzenie
biezacej obstugi komorki.

§ 3.

1. Do wlasciwosci kazdej z komoérek nalezy realizacja zadan Ministra nalezacych do zakresu
dzialania danej komoérki, w szczegdlnosci:

1) inicjowanie i opracowywanie zalozen i1 projektow aktow normatywnych wraz z uzasadnieniem
1 ocena skutkéw regulaciji, w tym skutkéw finansowych;

2) przygotowywanie projektow dokumentéw pozostajacych w zakresie dzialania Ministra,
w szczegolnoscl: programéw, polityk, strategii, plandéw, sprawozdan, stanowisk, prognoz,
informaciji, o§wiadczen woli, ocen 1 analiz;

3) wdrazanie ,,Programu Reformy Regulacji”, w szczegdlnosci nowego systemu oceny skutkow
regulacji, przyjetego przez Rade Ministréw w dniu 10 pazdziernika 2006 r. - pn. ,,Wytyczne
do oceny skutkow regulacji”;

4) przygotowanie projektéw stanowisk Rzadu oraz udzial w grupach roboczych Rady Unii
Europejskiej i komitetach Komisji Europejskiej;

5) podejmowanie inicjatyw, prowadzenie negocjacji 1 realizacja postanowien umow
dwustronnych oraz zobowiazan miedzynarodowych wynikajacych w  szczegdlnosci
z konwencji, protokoléw, traktatéw i1 porozumienn wielostronnych w zakresie dzialania
komorki;

0) prezentowanie stanowiska merytorycznego do projektow dokumentéw rzadowych oraz
projektéw aktéow prawnych w trakcie konferencji uzgodnieniowych, grup roboczych oraz
innych spotkan;

7) interpretacja przepiséw w zakresie dziatalnosci komorki;

8) udzielanie zainteresowanym podmiotom informacji oraz opini w zakresie spraw
prowadzonych przez komorke, w  szczegdlnosci przygotowanie pism, odpowiedzi
na interpelacje, notatek oraz innych materialéw informacyjnych;

9) przedkiadanie Ministrowi, Sekretarzowi Stanu i Podsekretarzom Stanu oraz Dyrektorowi
Generalnemu Ministerstwa informacji lub opinii na temat prowadzonych spraw;



10) przygotowywanie projektow uméw cywilnoprawnych;

11) prowadzenie spraw z zakresu wspolpracy z samorzadami;

12) wspolpraca z innymi komoérkami, urzedami administracji publicznej, pozostalymi organami
administracji oraz innymi organizacjami krajowymi i migdzynarodowymi,

13) wykonywanie obowiazkéw zwiazanych z notyfikacja aktéw normatywnych transponujacych
dyrektywy prawa wspélnotowego w ramach Systemu Notyfikacji Krajowych Srodkéw
Wykonawczych, w szczegélnosci realizacja zadan, o ktérych mowa w zalaczniku nr 2
do regulaminu;

14) wykonywanie obowiazkéw zwigzanych 2z notyfikacja projektow aktow prawnych
zawierajacych przepisy techniczne, w szczegdlnosci realizacja zadan, o ktérych mowa
w zataczniku nr 3 do regulaminu;

15) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego;

10) realizacja planu finansowego komorki 1 zapewnienie wydatkowania $rodkow finansowych
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 20051. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.);

17) przygotowywanie zalozent do planu finansowego Ministerstwa;

18) wykonywanie obowiazkow wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414);

19) przygotowywanie i przekazywanie do Biura Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji
Niejawnych stanowisk w sprawach zwigzanych z opiniowaniem wnioskéw o wydanie
zezwolenia na nabycie nieruchomosci przez cudzoziemca;

20) przekazywanie do Departamentu Prawnego informacji i danych niezbednych do realizacji
zadan dotyczacych uczestnictwa Polski w postepowaniach toczacych si¢ przed ETS, SPI, SSP
i sadem EFTA, w tym merytorycznych analiz toczacych si¢ postgpowan oraz opartych na
przedmiotowych analizach, stanowisk odnosnie wudzialu Polski w omawianych
postepowaniach;

21) przekazywanie do Centrum Informacji o Srodowisku wypelnionych kart informacyjnych
o dokumentach 1 innych nosnikach zawierajacych informacje o §rodowisku 1 jego ochronie,
podlegajacych udostepnieniu;

22) przekazywanie do Departamentu Ekonomicznego informacji o przeplywach krajowych
srodkéw pozabudzetowych;

23) uzgadnianie z Departamentem Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
Departamentem Instrumentéw Finansowych oraz Biurem Ministra projektéw pism
i innych dokumentéw, w zakresie dotyczacym Ekologicznego Funduszu Partnerskiego
PHARE i Transition Facility oraz funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci;

24) przekazywanie do Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego kopii sprawozdan lub protokotéw
oraz zalecei pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli z zakresu nadzoru Ministra nad
organami i jednostkami organizacyjnymi podlegtymi lub nadzorowanymi przez Ministra,
a takze kopii odpowiedzi na wystapienia pokontrolne zewnetrznych organéw kontroli;

25) przekazywanie do Departamentu Wspolpracy z Zagranica materialéw przeznaczonych
do rozpatrzenia przez Komitet Europejski Rady Ministréw 1 Komitet Integracji Europejskie;
oraz materialéw kierowanych do Stalego Przedstawicielstwa RP przy Unii Europejskiej,
a takze przekazywanie do wiadomosci DWZ pozostalej korespondenciji dotyczacej spraw
europejskich, prowadzonej z UKIE oraz innymi ministerstwami i urzedami,

26) przygotowywanie do notyfikacji Komisji Europejskiej projektéw aktéw prawnych i aktow
prawnych w trybie art. 95 Traktatu Ustanawiajacego Wspolnote Europejska oraz
przekazywanie zwigzanych z tym dokumentéw do Departamentu Wspolpracy z Zagranica,
celem przekazania do Statego Przedstawicielstwa RP przy Unii Europejskiej;

27) przekazywanie do  Biura Dyrektora  Generalnego  materialéw  przeznaczonych
do zamieszczenia w serwisie internetowym Ministerstwa, za ktorych zawarto§¢ i tresé
odpowiedzialno§¢ ponosza kierujacy komoérka przekazujaca materialy;



28) realizacja obowiazkéw wynikajacych z zamieszczania, aktualizowania 1 usuwania informacji ze

strony utworzonej przez Ministra, jako organu wiadzy publicznej, w ramach Biuletynu
Informacji Publicznej;

29) aktualizacja informacji zwigzanych z zakresem dzialania komorki, zamieszonych w serwisie

intranetowym i internetowym Ministerstwa;

30) wspotudzial w  realizacji zadan wynikajacych 2z powszechnego obowiazku obrony

Rzeczypospolitej Polskiej;

31) realizacja innych zadan nalozonych przez Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu

2.

D

2)

&

oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

Procedura przygotowywania i uzgadniania projektéw aktow normatywnych stanowi zalacznik
nr 1 do regulaminu.

Procedura postgpowania z aktami normatywnymi transponujacymi dyrektywy prawa
wspoélnotowego stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

Procedura postepowania z projektami aktéw prawnych zawierajacych przepisy techniczne
stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5, nie dotycza Gabinetu Politycznego Ministra,
Departamentu Ekonomicznego, Departamentu Prawnego, Biura Dyrektora Generalnego,
Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego, Biura Ministra oraz Biura Zarzadzania Kryzysowego
1 Ochrony Informacji Niejawnych.

Dyrektorzy odpowiadaja za przygotowanie w okresie pokoju komoérek do funkcjonowania
w wyzszych stanach gotowosci obronnej panistwa oraz koordynacje wykonywania zadan
obronnych w nadzorowanych jednostkach organizacyjnych w przypadku wprowadzenia
wyzszych stanéw gotowosci obronnej panistwa.

§ 4.

Dokumenty sporzadzone w komorkach, przedkltadane do podpisu Ministrowi, Sekretarzowi
Stanu 1 Podsekretarzom Stanu oraz Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa, parafuja
dyrektorzy tych komérek lub ich zastepcey.

Dyrektorzy komorek lub ich zastepcy, w zakresie udzielonych im upowaznien, podpisuja
w imieniu Ministra decyzje administracyjne przez niego wydawane.

Dokumenty inne, niz wymienione w ust. 1 1 2, podpisujg dyrektorzy lub, w zakresie przez
nich okreslonym, ich zastepcy.

Pracownicy Ministerstwa w trakcie wykonywania zadan przestrzegaja drogi stuzbowej,
zgodnie z ktorg:

pracownik podlega bezposredniemu przelozonemu, od ktérego otrzymuje polecenia
stuzbowe i wobec ktérego odpowiada za catoksztalt powierzonych mu spraw;

pracownik, ktéry otrzymal polecenie stuzbowe od przelozonego wyzszego szczebla
ma obowigzek powiadomi¢ o tym bezposredniego przelozonego.

§ 5.

Realizacji zadan nalezacych do wlasciwosci kilku komorek dokonuja  wszystkie
zainteresowane komorki, kazda w zakresie swojej wlasciwosci.

Realizacj¢ zadan, o ktérych mowa w ust. 1, koordynuje komorka, do ktérej wiasciwosci
nalezy problematyka o wiodacym znaczeniu dla danego zadania.

Spory kompetencyjne pomiedzy komoérkami rozstrzyga Dyrektor Generalny Ministerstwa.
Spory kompetencyjne pomiedzy komorkami, jednostkami organizacyjnymi podlegtymi
lub nadzorowanymi przez Ministra oraz organami centralnymi nadzorowanymi przez
Ministra rozstrzyga Minister.



§ 6.

Do zakresu dzialania Gabinetu Politycznego Ministra (GPM) nalezy zapewnienie politycznego

1 merytorycznego doradztwa zwiazanego z obsluga Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy

Stanu, stosownie do przydzielonych im zadan oraz bezposrednich polecenn Ministra,

w szczegolnosci:

1) inicjowanie dziatan politycznych i merytorycznych Ministra;

2) przygotowywanie zgodnej z programem Rzadu strategii politycznej i programowej oraz
wytycznych dla dziatan Ministra, a takze weryfikacja dzialan poszczegdlnych komorek
organizacyjnych Ministerstwa, w tym zakresie;

3) analizowanie wydarzen i proceséw politycznych, gospodarczych i spotecznych w aspekcie
polityki Rzadu, ze szczegdlnym uwzglednieniem zakresu dziatania Ministra;

4) wspolpraca z partiami politycznymi, klubami parlamentarnymi, administracja rzadowa
1 samorzadows, organizacjami pozarzadowymi oraz gabinetami politycznymi innych
ministréow;

5) planowanie 1 organizowanie konsultacji, doradztwo oraz sporzadzanie opinii w zakresie
realizacji zadan Ministra;

0) analizowanie i opiniowanie dokumentéw przedktadanych do podpisu Ministra;

7) kreowanie i koordynowanie polityki informacyjnej i medialnej Ministra;

8) prowadzenie planu pracy Ministra;

9) nadzor nad korespondencja kierowang do Ministra;

10) opiniowanie zasadnosci proponowanych wizyt 1 spotkan Ministra oraz zgodnosci tresci
projektow wystapien Ministra przygotowywanych przez komorki, z celami politycznymi
Rzadu.

§ 7.

Do zakresu dziatania Departamentu Edukacji Ekologicznej (DEE) nalezy realizacja dzialan
majacych na celu podnoszenie stanu $wiadomosci ekologicznej spoleczenstwa, komunikacja
spoleczna oraz promocja dziatan Ministra, w szczegdlnosci:

1) inicjowanie i realizacja kampanii edukacyjno - promocyjnych, w tym przy wykorzystaniu
srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, w szczegblnosci przy
wykorzystaniu srodkéw masowego przekazu;

2) podejmowanie dzialann majacych na celu podnoszenie stanu §wiadomosci ekologicznej w kraju
1za granica;

3) inicjowanie i koordynacja udzialu przedstawicieli Ministerstwa w imprezach, targach i akcjach
o charakterze edukacyjnym i promocyjno-informacyjnym, popularyzujacych dziatania Ministra;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z konkursami Ministra, we wspolpracy 2z innymi
departamentami Ministerstwa;

5) przygotowywanie, promowanie, rozpowszechnianie materialow, wydawnictw oraz filmow
dotyczacych srodowiska dla celow informacyjnych i popularyzacyjnych;

0) prowadzenie spraw zwigzanych z wizerunkiem Ministerstwa i komunikacja spoteczna;

7) koordynacja realizacji Narodowej Strategii Edukacji Ekologicznej;

8) koordynacja prac zwigzanych z wielo- i dwustronna wspolpraca z zagranica oraz podmiotami
krajowymi w zakresie edukacji ekologicznej;

9) prowadzenie spraw w zakresie realizacji postanowient Konwencji o dostepie do informacii;

10) prowadzenie spraw zwigzanych 2z dostgpem do informacji o $rodowisku, udziale
spoleczenstwa w podejmowaniu decyzji oraz dostepie do sprawiedliwosci w sprawach
dotyczacych §rodowiska w kontekscie przygotowania i wdrazania polskich uregulowan
prawnych oraz polityki europejskiej;

11) prowadzenie strony internetowej Ministerstwa dla dzieci;



12) koordynacja wspolpracy z pozarzadowymi organizacjami ekologicznymi;

13) realizacja zadan zwiazanych z prowadzeniem w imieniu Ministra $rednich szkol lesnych,
dla ktérych Minister jest organem prowadzacym, w tym sprawowanie nadzoru
pedagogicznego;

14) koordynowanie spraw zwigzanych z zawodami regulowanymi, dla ktérych Minister jest
organem wlasciwym;

15) koordynowanie prac zwiazanych z Biuletynem Informacji Publicznej;

16) prowadzenie biblioteki Ministerstwa;

17) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem Dziennika Urzedowego Ministra Srodowiska
i Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

18) zapewnienie obstugi prawnej Resortowej Komisji Orzekajacej w sprawach o naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych przy Ministrze Srodowiska oraz obstugi prawnej
i administracyjno-technicznej Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych wlasciwego
w sprawach rozpoznawanych przez Resortowg Komisje Orzekajacqg w sprawach o naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych;

19) nadz6r merytoryczny nad dziatalnoscia Centrum Informacji o Srodowisku.

§ 8.

Do zakresu dzialania Departamentu Ekonomicznego (DE) nalezy:

1) realizacja zadan Ministra jako dysponenta gléwnego czesci budzetu panstwa, w szczegolnosci:
a) opracowywanie projektéw planu dochodéw i wydatkéw, ukladu wykonawczego czedci

budzetu panstwa pozostajacych w dyspozycji Ministra oraz wykonywanie planu
finansowego dysponenta gtéwnego,

b) sprawowanie nadzoru nad gospodarky finansowa dysponentéw budzetu panstwa
drugiego 1 trzeciego stopnia podleglych Ministrowi oraz sporzadzanie lacznych
sprawozdan budzetowych resortu i jednostkowych sprawozdan budzetowych dysponenta
gléwnego,

c) sporzadzanie lacznych bilanséw resortu oraz jednostkowych bilanséw dysponenta
gléwnego,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem zasad wynagradzania w jednostkach
budzetowych podleglych Ministrowi,

e) transfer zagranicznych §rodkéw kredytowych do budzetu pafstwa oraz przeprowadzanie
procedury zmian w budzecie panstwa na rzecz dysponenta budzetu resortu, w celu
realizacji programéw okreslonych w kolejnych ustawach budzetowych,

f) prowadzenie obslugi zadluzenia zagranicznego,

@) nadzor nad gospodarczym wykorzystaniem majatku Skarbu Padstwa bedacego w trwalym
zarzadzie jednostek organizacyjnych podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw
srodowiska,

h) przygotowywanie projektow decyzji majatkowych Ministra,

i) realizacja spraw zwigzanych z nadzorem statutowym nad fundacjami dziatajacymi
w zakresie ochrony $rodowiska 1 gospodarki wodnej,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacja jednostek organizacyjnych podlegtych
lub nadzorowanych przez Ministra,

k) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej dysponenta gtéwnego;

2) rejestracja przeplywéw pozabudzetowych krajowych $rodkéw finansowych, poza $rodkami
krajowymi  stanowiacymi  wspotfinansowanie zadan  finansowanych ze  $rodkow
zagranicznych, bedacych w zarzadzie lub w dyspozycji Ministra;

3) prowadzenie spraw, o ktorych mowa w § 8 pkt 1 lit. a,b,c w systemie informatycznym
TREZOR;



4) udzial w realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w  zakresie
finansowania i rozliczania osi priorytetowych, dla ktérych Minister Srodowiska jest Instytucja
Posredniczaca;

5) udzial w realizacji przedsiewzi¢¢ objetych pomoca technicznag w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko — Pomoc Techniczna w zakresie finansowania
1 rozliczania beneficjentéw pomocy;

0) udzial w realizacji projektow w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego 1 Norweskiego Mechanizmu Finansowego, w zakresie finansowania
i rozliczania Instytucji Wdrazajacej;

7) prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci dla operacji zwiazanych z realizacja projektow
finansowanych z udziatem §rodkéw Unii Europejskiej i innych §rodkéw zagranicznych.

§ 9.

Do zakresu dzialania Departamentu Geologii i Koncesji Geologicznych (DGiKG) nalezy

realizacja zadan Ministra w dziedzinie geologii oraz wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

- Prawo geologiczne 1 gornicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947, z pdzn. zm.),

w szczegolnosci:

1) ustalanie priorytetowych kierunkéw dziatan Ministra w poszczegdlnych dziedzinach geologii;

2) ustalanie gléwnych kierunkéw polityki koncesyjnej, analizowanie wnioskéw koncesyjnych
1 przygotowywanie decyzji koncesyjnych oraz uméw o ustanowienie uzytkowania gorniczego;

3) zapewnienie prowadzenia oraz finansowania ze $rodkéw budzetowych oraz Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej prac dla rozpoznania budowy
geologicznej kraju, kartografii geologicznej, hydrogeologicznych, geologii inzynierskiej oraz
prac geologicznych dla ochrony §rodowiska;

4) ustalanie oplat, w tym eksploatacyjnych, za dzialalno$¢ regulowana ustawsg z dnia 4 lutego
1994 r. - Prawo geologiczne i goérnicze, wraz z kontrola prawidlowosci ich uiszczania,
a takze prowadzenie spraw zwigzanych z restrukturyzacja oplat eksploatacyjnych;

5) prowadzenie, w uzgodnieniu z Departamentem Wspolpracy z Zagranica, spraw zwiazanych
z realizacja umow miedzynarodowych w zakresie wlasciwosci DGIKG, w tym wynikajacych
z

a) Miedzynarodowej Organizacji Dna Morskiego,
b) Wspdlnej Organizacji Interoceanmetal;

0) prowadzenie spraw zwiazanych z rozporzadzaniem informacja geologiczna;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem czasopisma specjalistycznego ,,Przeglad
Geologiczny™;

8) prowadzenie dzialalnosci informacyjno-promocyjnej w zakresie polskiej geologii oraz
mozliwosci poszukiwania, rozpoznawania i wydobywania kopalin;

9) nadzor nad realizacjq zadan panstwowej stuzby geologicznej;

10) nadzér nad gromadzeniem i przetwarzaniem danych geologicznych w tym dotyczacych
wystepowania z16z kopalin;

11) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wudzial w postepowaniach przed
wojewodzkimi  sadami administracyjnymi oraz Naczelnym Sadem Administracyjnym
w sprawach dotyczacych geologii 1 gornictwa;

12) zapewnienie techniczno-organizacyjnej oraz kancelaryjno-biurowej obstugi Komisji Zasobow
Kopalin, Komisji Dokumentacji Hydrogeologicznych, Komisji Dokumentacji Geologiczno-
Inzynierskich, Komisji Opracowan Kartograficznych oraz Gléwnej Geologicznej Komisji
Egzaminacyjnej;

13) prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru Ministra nad Prezesem Wyzszego Urzedu
Goérniczego;



14) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru merytorycznego Ministra nad Padstwowym Instytutem
Geologicznym.

§ 10.

Do zakresu dzialania Departamentu Gospodarki Odpadami (DGO) nalezy opracowywanie
zalozen 1 kierunkéw polityki Ministra w zakresie gospodarki odpadami oraz realizacja zadan z niej
wynikajacych, w szczegdlnosci:

1) analiza stanu gospodarki odpadami w kraju oraz kreowanie polityki pafistwa w zakresie
zapobiegania powstawaniu odpadéw oraz gospodarowania odpadami;

2) projektowanie instrumentéw prawno — ekonomicznych i organizacyjnych wdrazajacych
zasady ochrony $rodowiska w zakresie gospodarki odpadami, w tym rozszerzonej
odpowiedzialnodci  przedsigbiorcow 1 zasady ,,zanieczyszczajacy placi” oraz analiza
skutecznodci ich funkcjonowania;

3) przygotowywanie projektow aktow prawnych transponujacych do prawa polskiego
wymagania unijnych aktéw prawnych dotyczacych gospodarki odpadami;

4) przygotowywanie strategii, planéw 1 programoéw wynikajacych z unijnych dokumentéw
1 aktow prawnych dotyczacych gospodarki odpadami;

5) przygotowywanie sprawozdan dla Komisji Europejskiej dotyczacych transpozycji i wdrazania
unijnych aktéw prawnych dotyczacych gospodarki odpadami;

6) prowadzenie prac zwiazanych z krajowym planem gospodarki odpadami, w tym
przygotowywanie aktualizacji planu, nadzorowanie i monitorowanie jego realizacji;

7) opiniowanie wojewddzkich planéw gospodarki odpadami;

8) wspolpraca z Gléwnym Inspektorem Ochrony Srodowiska w zakresie prowadzenia baz
danych dotyczacych wprowadzanych na rynek produktow oraz gospodarki odpadami;

9) wspdlpraca z Gléwnym Inspektorem Ochrony Srodowiska w zakresie realizacji obowiazkéw
Ministra wynikajacych z postanowien Konwenciji Bazylejskiej o kontroli transgranicznego
przemieszczania i usuwania odpadéw niebezpiecznych;

10) prowadzenie = spraw zwigzanych z realizacja obowiazkéw Ministra wynikajacych
z postanowien Konwencji Sztokholmskiej w sprawie trwalych zanieczyszczen organicznych;

11) reprezentowanie Ministra w pracach w zakresie gospodarki odpadami na forum Organizacji
Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju;

12) udzial merytoryczny w pracach komitetow sterujacych i zespoléw roboczych w zakresie
gospodarki odpadami.

§11.

Do zakresu dzialania Departamentu Instrumentéw Finansowych (DIF) nalezy organizowanie

i koordynowanie dzialan Ministra w zakresie wykorzystania §rodkéw finansowych dostepnych

w ramach Strategii wykorzystania Funduszu Spéjnosci, Mechanizmu Finansowego Europejskiego

Obszaru Gospodarczego 1 Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz innych mechanizméw

finansowych, a takze realizacja zadan Ministra w zakresie nadzoru nad Narodowym Funduszem

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan Ministra jako instytucji posredniczacej w zarzadzaniu dla Funduszu
Spéjnosci 2000-2000;

2)  wspblpraca z Departamentem Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko przy
realizacji zadan Ministra jako instytucji posredniczacej w zarzadzaniu dla Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

3)  prowadzenie, we wspolpracy z Departamentem Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, dzialad promocyjnych i informacyjnych w zakresie Funduszu Spéjnosci
2000-20006;



4)  realizacja prac zwigzanych z przygotowaniem do wdrazania i wdrazaniem Mechanizméw
Finansowych Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Szwajcarskiego Instrumentu
Finansowego;

5)  koordynacja dzialan Ministra zwigzanych z udzialem w pracach Grupy Roboczej ds.
wspolnych polsko-niemieckich projektéw w ochronie srodowiska;

0)  koordynacja dziatan Ministra zwiazanych z wdrazaniem Programoéw Instytucjonalnych;

7)  przygotowanie i aktualizacja podrecznikow procedur oraz wytycznych dla wnioskodawcow
w zakresie wdrazania projektow w ramach poszczegdlnych instrumentéw finansowych
obstugiwanych przez departament;

8)  obstuga merytoryczna systemu Informatycznego Monitoringu i Kontroli Finansowej
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci (SIMIK) w zakresie wynikajacym z zadan
Departamentu;

9)  wspolpraca z wlasciwymi komoérkami przy realizacji zadan zwigzanych z biezacym
budzetem Unii Europejskiej w zakresie ochrony srodowiska;

10) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, z wylaczeniem badania zgodnosci z prawem uchwal
Rady Nadzorczej Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem przez Ministra zgody na objecie, nabycie lub
zbycie udzialéw lub akcji w spotkach oraz objecie, nabycie lub zbycie obligacji, ktérych
emitentem jest podmiot inny niz Skarb Panstwa, przez Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz wojewddzkie fundusze ochrony srodowiska
1 gospodarki wodnej;

12) opiniowanie projektéw aktow prawnych, planéw, zalozen, programéw, raportow,
opracowan studialnych i innych dokumentéw zwiazanych z wykorzystaniem funduszy UE
w sektorze srodowiska;

13) reprezentowanie Ministra na spotkaniach, komitetach, grupach roboczych 1 konferencjach
dotyczacych wykorzystania srodkéw UE na inwestycje w ochronie srodowiska w zakresie
wynikajacym z zadan departamentu.

§12.

Do zakresu dzialania Departamentu Instrumentéw Srodowiskowych (DIS) nalezy
opracowywanie zalozenn 1 kierunkéw polityki ekologicznej panistwa, w oparciu o zasady
zréwnowazonego rozwoju, jak réwniez ocena realizacji tej polityki, a takze realizacja polityki

Ministra w zakresie gospodarowania wodami oraz inicjowanie, opracowywanie 1 monitorowanie

rozwiazan techniczno-technologicznych, ksztaltujacych i wspomagajacych ochrong srodowiska

w  Polsce, obejmujace instrumenty prawno-reglamentacyjne, kontrolno-interwencyjne

oraz prawno-eckonomiczne, w szczegdlnosci:

1) projektowanie instrumentéw prawnych, ekonomicznych i organizacyjnych umozliwiajacych
realizacje¢ polityki ekologicznej panstwa, a takze analiza skutecznosci ich funkcjonowania;

2)  opiniowanie i uzgadnianie, pod wzgledem zgodnosci z polityka ekologiczna pafstwa,
projektéw, strategii i programéw ekologicznych, zalozen, opracowan studialnych, planéw
spoleczno-gospodarczych i innych dokumentéw przygotowanych w Ministerstwie, jak
réwniez przekazanych przez Rade Ministréw oraz jej czlonkéw, staly komitet Rady
Ministréow, Sejm i Senat Rzeczypospolitej Polskiej;

3)  reprezentowanie Ministra oraz udzial w pracach zespoléw miedzyresortowych do spraw
ogoélnopolskich programéw 1 strategii, w tym Narodowego Planu Rozwoju, Narodowej
Strategii Rozwoju Regionalnego, Krajowego Programu Reform oraz Strategii
Zrownowazonego Rozwoju;

4)  ksztaltowanie polityki ekologicznej panstwa z uwzglednieniem wymagan nakladanych
na Polske w porozumieniach miedzynarodowych;



5)  kreowanie polityki badawczej w resorcie, nadzor i koordynacja realizacji zadan z niej
wynikajacych, w tym ekspertyz i prac badawczych finansowanych z réznych zrodet
krajowych;

0)  prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem opinii w sprawie wprowadzenia oplat
miejscowych;

7)  realizacja zadan Ministra dotyczacych Srodowiskowych aspektéw polityki chemicznej;

8)  prowadzenie spraw z zakresu zdrowia $rodowiskowego;

9)  prowadzenie spraw z zakresu normalizacji oraz statystyki resortowej;

10) koordynacja 1 nadz6r nad dzialaniami dotyczacymi funkcjonowania systemu informacji
o pracach badawczo-rozwojowych 1 ekspertyzach wykonywanych na zlecenie Ministra,
ze $rodkéw narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

11) prowadzenie spraw z zakresu systemow zarzadzania Srodowiskowego, w tym realizacja
zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o krajowym systemie ekozarzadzania
i audytu (EMAS) (Dz. U. Nr 70, poz. 631, z p6zn. zm.);

12) koordynacja spraw zwiazanych z pomoca publiczng na ochrong Srodowiska, w tym
opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z polityka ekologiczng panstwa dokumentow
dotyczacych pomocy publicznej;

13) koordynacja realizacji zadan dotyczacych zintegrowanej polityki produktowej, technologii
$rodowiskowych (ETAP), zmian wzorcéw produkceiji i konsumpcji, zielonych zamoéwien
publicznych, a takze strategii tematycznych dotyczacych s$rodowiska miejskiego
1 ztébwnowazonego korzystania z zasobow naturalnych;

14) prowadzenie spraw z zakresu zréwnowazonego rozwoju, w tym realizacji postanowien
Zgromadzenia Ogolnego Organizacji Narodéw Zjednoczonych, Komisji Trwalego
Rozwoju Narodow Zjednoczonych, Szczytéw Ziemi w Rio de Janeiro i Johannesburgu,
OECD, Baltyckiej Agendy 21, Polityki Spdjnosci na rzecz Rozwoju, UNEP/UNEO oraz
procesu ,,Srodowisko dla Europy”;

15) ksztaltowanie 1 ocena polityki regionalnej z uwzglednieniem zasad polityki ekologicznej

panstwa;

16) opiniowanie, w uzasadnionych przypadkach, materialéw i pism wynikajacych z czltonkostwa
Polski w UE opracowanych przez inne komoérki, w tym dokumentéw przekazywanych pod
obrady Komitetu Europejskiego Rady Ministréw, instrukeji na posiedzenia poszczegdlnych
formacji Rady UE oraz stanowisk przekazywanych Komisji Europejskiej, Sekretariatowi Rady
oraz Parlamentowi Europejskiemu pod wzgledem ich zgodnosci 2z zasadami
ztGWNOWaZoNego rozwoju;

17) realizacja zadan Ministra w zakresie ochrony powierzchni ziemi, w tym ochrony gleb;

18) realizacja  zadann  dotyczacych  ochrony $rodowiska przed halasem 1 polami
elektromagnetycznymi;

19) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz uczestnictwo w postepowaniach przed
wojewodzkimi  sadami administracyjnymi oraz Naczelnym Sadem Administracyjnym
w sprawach niezastrzezonych do wlasciwosci innych komorek, w tym w sprawach
dotyczacych:

a) ochrony powietrza,

b) ochrony srodowiska przed odpadami,

¢) ochrony $rodowiska przed hatasem i polami elektromagnetycznymi,
d) pozwolen zintegrowanych,

e) ochrony §rodowiska w procesie planistycznym i inwestycyjnym,

f) dostepu do informacji o srodowisku;

20) koordynacja 1 prowadzenie spraw zwiazanych 2z wdrazaniem systemu pozwolen
zintegrowanych;

21) prowadzenie rejestru wnioskow o wydanie pozwolenia zintegrowanego 1 wydanych pozwolen
zintegrowanych;



22) gromadzenie 1 rozpowszechnianie informacji na temat najlepszych dostepnych technik
(BAT);

23) ustalanie standardéw emisyjnych 1 standardéw jakosci $rodowiska oraz zasad ich
monitorowania w zakresie zadan, o ktérych mowa w pkt 19;

24) analizowanie 1 opiniowanie propozycji dotyczacych wartosci najwyzszych dopuszczalnych
stezen 1 natezen czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy w ramach prac
Miedzyresortowej Komisji do Spraw Najwyzszych Dopuszczalnych Stezen 1 Natezen
Czynnikéw Szkodliwych dla Zdrowia w Srodowisku Pracy;

25) przygotowywanie projektu informacji o gospodarowaniu wodami;

26) wykonywanie kompetencji organu wlasciwego w sprawach gospodarowania wodami;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgodnieniem programu wodno-srodowiskowego kraju,
a takze planu gospodarowania wodami na obszarze dorzecza oraz planu ochrony
przeciwpowodziowe]j oraz przeciwdzialania skutkom suszy na obszarze kraju;

28) prowadzenie spraw dotyczacych wyrazania zgody na:

a) zbycie gruntéw pod $roédladowymi wodami powierzchniowymi, stanowigcymi
wlasno$é Skarbu Paristwa,

b) powierzenie nadlesniczemu wykonywania uprawnien wiascicielskich Skarbu Panstwa
w stosunku do wod publicznych stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa, o ktorych
mowa w art. 11 ust. 1 pkt 2 lit. a-c oraz lit. e i pkt 4 oraz okreslonych na podstawie
art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne (Dz. U. z 2005 r. Nr 239,
poz. 2019, z pézn. zm.), znajdujacych si¢ w granicach nadlesnictwa;

29) sporzadzanie krajowego programu oczyszczania Scickéw komunalnych oraz przygotowywanie
sprawozdania z jego wykonania we wspolpracy z Krajowym Zarzadem Gospodarki Wodnej;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem oraz odwolywaniem czlonkéw Krajowej
Rady Gospodarki Wodnej oraz Zastepcodw Prezesa Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

31) prowadzenie, we wspolpracy z innymi komoérkami, spraw wynikajacych z nadzoru Ministra
nad Prezesem Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

32) prowadzenie, we wspolpracy z innymi komoérkami, spraw wynikajacych z nadzoru Ministra
nad Gléwnym Inspektorem Ochrony Srodowiska i zadan Inspekcji Ochrony Srodowiska
oraz nadzoru nad Prezesem Panstwowej Agencji Atomistyki;

33) prowadzenie, we wspolpracy z Biurem Dyrektora Generalnego, spraw zwiazanych
z ogloszeniem 1 przebiegiem konkursu na stanowisko dyrektora jednostki badawczo-
rozZwojowej;

34) prowadzenie, we wspolpracy z innymi komoérkami, spraw z zakresu nadzoru Ministra nad
resortowymi jednostkami badawczo-rozwojowymi.

§13.

Do zakresu dzialania Departamentu Les$nictwa (DL) nalezy inicjowanie, opracowywanie

1 wdrazanie polityki Ministra w zakresie lesnictwa, lowiectwa oraz zréwnowazonej gospodarki

lesnej, w szczegolnosci:

1) inicjowanie 1 udzial w pracach zwigzanych z doskonaleniem regulacji prawnych w zakresie
lesnictwa, towiectwa, ochrony gruntéw lesnych oraz lesnego materialu rozmnozeniowego;

2) opracowywanie, wdrazanie i ocena skutecznosci funkcjonowania rozwiazan w zakresie
lesnictwa, towiectwa, ochrony gruntéw lesnych oraz leSnego materiatu rozmnozeniowego;

3) podejmowanie dziatan w kierunku ochrony 1 gospodarczego wykorzystania zasobow lesnych;

4) inicjowanie dzialan w celu zachowania réznorodnosci biologicznej oraz rozwijania
pozaprodukcyjnych funkcji laséw;

5) inicjowanie dzialan w zakresie wlasciwego gospodarowania populacjami zwierzat townych;

0) prowadzenie spraw w zakresie oceny zasobow przyrodniczych w lasach;

7) prowadzenie spraw z zakresu reprywatyzacji laséw;
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8) prowadzenie spraw z zakresu obrotu nieruchomos$ciami lesnymi;

9) monitorowanie stanu zasobow lesnych;

10) prowadzenie spraw z zakresu przeznaczenia gruntéw rolnych do zalesienia;

11) monitorowanie populacji zwierzat townych;

12) prowadzenie postgpowann administracyjnych oraz udzial w postgpowaniach przed
wojewodzkimi  sadami administracyjnymi oraz Naczelnym Sadem Administracyjnym
w sprawach z zakresu le§nictwa, towiectwa oraz ochrony gruntéw lesnych;

13) wspolpraca z Europejskim Instytutem Lesnictwa w zakresie wdrazania zasad zrownowazonej
gospodarki lesnej;

14) udziat w pracach Gléwnego Komitetu Koordynacyjnego Ministerialnego Procesu Ochrony
Laséw w Europie;

15) wspolpraca z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie poprawy gospodarki lesnej
w lasach niepanstwowych;

16) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru merytorycznego Ministra nad Panstwowym
Gospodarstwem Lesnym ,,Lasy Panstwowe”, Polskim Zwigzkiem Y.owieckim, Instytutem
Badawczym Lesnictwa oraz Biurem Nasiennictwa Lesnego.

§ 14.

Do zakresu dzialania Departamentu Ochrony Przyrody (DOP) nalezy projektowanie

1 realizacja dzialan w zakresie ochrony przyrody dotyczacych gléwnie parkéw narodowych,

organizmow genetycznie zmodyfikowanych oraz miedzynarodowego obrotu okazami gatunkow

zwierzat 1 rodlin zagrozonych wyginieciem w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem parkéw narodowych;

2) realizacja zadan dotyczacych organizmoéw genetycznie zmodyfikowanych, w tym prowadzenie
wlasciwych rejestréw;

3) prowadzenie spraw w zakresie Konwencji o migdzynarodowym obrocie okazami gatunkéow
zwierzat 1 rodlin zagrozonych wyginieciem (CITES);

4) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz udzial w postgpowaniach przed
wojewodzkimi sadami administracyjnymi oraz Naczelnym Sadem Administracyjnym
w sprawach dotyczacych zakresu dzialalno$ci departamentu;

5) prowadzenie, we wspolpracy z Departamentem Wspolpracy z Zagranica, spraw zwiazanych
ze  wspoOlpraca  miedzynarodowa  parkéw  narodowych oraz  realizacja umoéw
migdzynarodowych w zakresie wlasciwosci departamentu, w tym wynikajacych z:

a) Ramowej Konwencji o Ochronie i Zréwnowazonym Rozwoju Karpat,
b) Konwencji o réznorodnosci biologicznej wraz z protokotami,

c) Konwencji o ochronie wedrownych gatunkéw dzikich zwierzat,

d) Porozumienia o ochronie malych waleni Baltyku i Morza Pétnocnego,
e) Porozumienia o ochronie nietoperzy w Europie,

f) prac prowadzonych na forum Organizacji Narodéw Zjednoczonych;

0) zapewnienie obstugi techniczno-organizacyjnej oraz kancelaryjno-biurowej Panistwowej Rady
Ochrony Przyrody oraz Komisji do Spraw Organizmoéw Genetycznie Zmodyfikowanych;

7) prowadzenie, we wspolpracy z innymi komoérkami, spraw wynikajacych z nadzoru Ministra
nad parkami narodowymi, w szczegdlnosci w zakresie stanu posiadania parkoéw oraz oceny
merytorycznej planéw finansowych i planéw inwestycyjnych;

8) prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru Ministra nad Generalnym Dyrektorem Ochrony
Srodowiska.
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§ 15.

Do zakresu dzialania Departamentu Prawnego (DP) nalezy opiniowanie projektéw aktow
normatywnych oraz umoéw cywilnoprawnych, a takze sporzadzanie opinii prawnych w zakresie
dzialania Ministra, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4

5)

6)

7)

8)

9)

opiniowanie projektow aktéw normatywnych pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz

poprawnosci redakeji 1 techniki legislacyjnej (kontrola formalnoprawna);

udzial w uzgadnianiu projektéw aktow normatywnych przygotowywanych w Ministerstwie;

udzial w uzgadnianiu projektéw umoéw  miedzynarodowych  przygotowywanych

w Ministerstwie;

koordynowanie opiniowania przez inne komorki projektéw aktéw normatywnych

przekazanych w ramach uzgodnien mig¢dzyresortowych

realizowanie zadan zwiazanych z czlonkostwem Polski w Unii Europejskiej w zakresie:

a) koordynowania spraw zwiazanych z notyfikacja aktéw prawnych w ramach Systemu
Notyfikacji Krajowych Srodkéw Wykonawczych,

b) koordynowania, w imieniu Ministra, wykonywania przez komorki zadan w zakresie
notyfikowania projektow aktow prawnych zawierajacych przepisy techniczne,

¢) koordynowania i prowadzenia spraw zwiazanych z przygotowywaniem stanowisk Ministra
dotyczacych postepowan toczacych si¢ przed ETS, SPI, SSP i sadem EFTA,

d) koordynowania i prowadzenia spraw zwigzanych 2z uczestnictwem  Polski
w postepowaniach toczacych si¢ przed ETS, SPI, SSP i sadem EFTA,

e) prowadzenia bazy zawierajacej informacje dotyczace stanu transpozycji dyrektyw Rynku
Wewnetrznego (Internal Market Scoreboard) w Ministerstwie;

kontrola  formalnoprawna projektow umoéw  cywilnoprawnych  przygotowywanych

w  Ministerstwie, 2z wyjatkiem umoéw o korzystanie 2z informacji geologicznej

przygotowywanych w Departamencie Geologii i Koncesji Geologicznych;

kontrola zgodnosci z prawem uchwal Rady Nadzorczej Narodowego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz aktéw prawa miejscowego wydawanych przez

wojewodow i dyrektoréw regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej;

kontrola formalnoprawna projektow statutéw wojewddzkich funduszy ochrony srodowiska i

gospodarki wodnej oraz innych organéw i jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez

Ministra;

prowadzenie spraw z zakresu reprywatyzacji tartakow;

10) interpretacja przepisow i wydawanie opinii prawnych;
11) zapewnienie zastgpstwa procesowego Ministra w postegpowaniach przed sadami i innymi

organami, w sprawach niezastrzezonych do wlasciwosci innych komérek;

12) ewidencjonowanie:

a) zarzadzen wydawanych przez Ministra,

b) aktow kierownictwa wewnetrznego, wydawanych przez Dyrektora Generalnego
Ministerstwa,

¢) pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Ministra i Dyrektora Generalnego
Ministerstwa.
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§ 16.

Do zakresu dzialania Departamentu Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
(DPOIS) nalezy organizowanie i koordynowanie dziatafi Ministra w zakresie wykorzystania
srodkéw  finansowych dostepnych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko i Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw,

w szczegolnosci:

1) koordynacja dziatan Ministra jako instytucji posredniczacej w zarzadzaniu dla Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

2) realizacja zadan Ministra jako instytucji posredniczacej w zarzadzaniu dla Sektorowego
Programu Operacyjnego Wzrost Konkurencyjnosci Przedsi¢biorstw;

3) koordynacja prac zwigzanych z wdrazaniem programoéw operacyjnych innych instytucji
w zakresie zagadnienn dotyczacych ochrony $rodowiska, w tym koordynacja uczestnictwa
przedstawicieli Ministra w komitetach monitorujacych oraz stalych konferencjach
wspolpracy;

4) prowadzenie we wspélpracy z Departamentem Instrumentéw Finansowych dzialan
promocyjnych i informacyjnych w zakresie instrumentéw strukturalnych UE na inwestycje
w ochronie sSrodowiska;

5) realizacja zadan zwigzanych 2z koordynacja udzialu Ministra w procesie wdrazania
Instrumentu LIFE+ w kontekscie zapewnienia linii demarkacyjnej z V osia priorytetows
POIiS;

0) przygotowanie i aktualizacja podrecznikéw procedur oraz wytycznych dla wnioskodawcow
w zakresie wdrazania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 1 Sektorowego Programu  Operacyjnego  Wzrost Konkurencyjnosci
Przedsigbiorstw;

7) wspolpraca z wladciwymi komoérkami w realizacji zadan zwigzanych z biezacym budzetem
Unii Europejskiej w zakresie ochrony srodowiska;

8) opiniowanie projektéw aktéw prawnych, planéw, zalozen, programéw, raportéw, opracowan
studialnych i innych dokumentéw zwiazanych z wykorzystaniem funduszy UE w sektorze
srodowiska;

9) reprezentowanie Ministra na spotkaniach, komitetach, grupach roboczych i konferencjach
dotyczacych wykorzystania srodkéw UE na inwestycje w ochronie srodowiska w zakresie
wynikajacym z zadan departamentu.

§17.

Do zakresu dzialania Departamentu Wspotpracy Z Zagranica (DWZ) nalezy podejmowanie

inicjatyw dotyczacych ksztaltowania i rozwoju wspotpracy miedzynarodowej w zakresie dzialania

Ministra, koordynowanie realizacji zobowigzan wynikajacych z umoéw miedzynarodowych,

ktorych Polska jest strona lub sygnatariuszem, zobowigzan wynikajacych z czlonkostwa w

organizacjach miedzynarodowych oraz organizowanie i1 koordynowanie dzialan Ministra

zwigzanych z czltonkostwem w Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) ksztaltowanie priorytetéw wspolpracy z zagranica w uzgodnieniu z Gabinetem Politycznym
Ministra;

2) inicjowanie nowych kierunkéw i form wspodlpracy miedzynarodowej z uwzglednieniem
potencjalnych korzysci ekonomicznych i politycznych, w tym koordynacja negocjacji na
forum miedzynarodowym;

3) planowanie w porozumieniu z GPM udzialu Ministra i innych czlonkéw Kierownictwa
w spotkaniach zagranicznych i spotkaniach z udziatem gosci zagranicznych w kraju;
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4) koordynacja, we wspolpracy z wiasciwymi departamentami, przygotowan zagranicznych
podrézy Ministra 1 innych czlonkéw Kierownictwa oraz wizyt gosci zagranicznych
w Polsce;

5) monitorowanie realizacji przez komorki merytoryczne zobowiazan — wynikajacych
z wielostronnych umoéw miedzynarodowych pozostajacych w kompetenciji Ministra, ktoérych
Polska jest strong lub sygnatariuszem, a takze wynikajacych z czlonkostwa w organizacjach
migdzynarodowych;

6) monitorowanie realizacji przez komorki merytoryczne zobowiazan — wynikajacych
z podpisanych uméw 1 porozumient dwustronnych oraz okresowy przeglad ich efektywnosci;

7) koordynacja spraw zwiazanych z polityka Unii Europejskiej, w tym udzialu Ministra
w procesie decyzyjnym Unii Europejskiej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem oraz sprawowaniem przez Polske
przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w zakresie wlasciwosci Ministra;

9) koordynacja przygotowania udzialu Ministra w posiedzeniach Komitetu Europejskiego Rady
Ministrow i Komitetu Integracji Europejskiej;

10) realizacja obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o wspolpracy Rady
Ministrow z Sejmem i Senatem w sprawach zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 52, poz. 515 z pdézn. zm.);

11) koordynacja, we wspolpracy z wlasciwymi departamentami, procesu raportowania
do Komisji Europejskiej wynikajacego z odpowiednich aktéw prawa wspolnotowego oraz
realizacji postanowien zawartych w Traktacie Akcesyjnym;

12) koordynacja spraw dotyczacych naruszen przepisow prawa wspolnotowego wszczetych przez
Komisje Europejska, we wspolpracy 2z wlasciwymi komoérkami — organizacyjnymi
i Departamentem Prawnym (do etapu poprzedzajacego postepowanie przed Europejskim
Trybunatem Sprawiedliwosci);

13) koordynacja spraw zwigzanych 2z transpozycja 1 realizacja dyrektywy 2006/123/WE
o ustugach na rynku wewnetrznym;

14) nadz6r merytoryczny nad funkcjonowaniem w Ministerstwie Systemu Elektronicznej
Wymiany Dokumentéw (EWD-P);

15) koordynacja przygotowania 1 opiniowanie materialéw oraz korespondencji dotyczacej
czlonkostwa Polski w Unii Europejskiej opracowywanych przez inne komorki organizacyjne,
w szczegblnosci dokumentéw przekazywanych pod obrady Komitetu Europejskiego Rady
Ministréw, do Stalego Przedstawicielstwa RP przy UE oraz stanowisk przekazywanych
Sekretariatowi Generalnemu Rady Unii Europejskiej, Komisji Europejskiej 1 Parlamentowi
Europejskiemu;

16) opiniowanie, na polecenie czlonkéw Kierownictwa Resortu, instrukcji 1 sprawozdan
wyjazdowych oraz korespondencji zagranicznej Ministra;

17) wspolpraca z instytucjami Unii Europejskiej oraz organizacjami mi¢dzynarodowymi, a takze
zagranicznymi przedstawicielstwami dyplomatycznymi w Polsce oraz polskimi placéwkami
dyplomatycznymi;

18) wspolpraca z organami i jednostkami podleglymi lub nadzorowanymi przez Ministra
w zakresie spraw miedzynarodowych;

19) wspolpraca z Departamentem Edukacji Ekologicznej w zakresie promocji Polski za granica
w dziedzinie §srodowiska;

20) obstuga protokolarna Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora
Generalnego Ministerstwa w zwiazku z ich wyjazdami zagranicznymi i wizytami gosci
zagranicznych w kraju;

21) obstuga Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu oraz Dyrektora Generalnego,
a takze pracownikéw Ministerstwa w zakresie spraw zwigzanych 2z paszportami
dyplomatycznymi oraz wizami dla delegowanych udajacych si¢ stuzbowo za granice;

22) wykonywanie zadan zwigzanych z organizacja, przeprowadzeniem i rozliczeniem XIV sesji
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Konferencji Stron Ramowej Konwenciji Narodéw Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu
wraz z IV sesja Spotkai Stron Protokotu z Kioto (COP14/COP-MOP4);

23) nadz6r nad przestrzeganiem przepisow ,Procedury realizacji wyjazdow stuzbowych

za granice pracownikow resortu srodowiska”;

24) gospodarowania srodkami finansowymi przeznaczonymi na pokrycie kosztow:

a) zobowiazan miedzynarodowych Ministra, w tym skladek i innych $wiadczen na rzecz
organizaciji i umoéow miedzynarodowych;

b) wyjazdow zagranicznych pracownikdéw Ministerstwa i ekspertéw Ministra;

c) organizacji wizyt delegacji zagranicznych przyjezdzajacych do Polski oraz spotkan
miedzynarodowych w kraju w zakresie kompetenciji Ministra;

d) tlumaczen ustnych i pisemnych;

e) zakupu upominkow dla gosci i partneréw zagranicznych Ministra.

§ 18.

Do zakresu dzialania Departamentu Zmian Klimatu i Ochrony Atmosfery (DZKiOA) nalezy

1

2)

3)

4

0)
7)
8)

9)

inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie polityki Ministra w zakresie ochrony atmosfery
w tym polityki klimatycznej, a w szczegdlnosci:

projektowanie instrumentéw prawnych, ekonomicznych i organizacyjnych, a takze analiza
skutecznodci ich funkcjonowania w zakresie dziatania Departamentu;

opiniowanie i uzgadnianie, pod wzgledem zgodnosci z ustalona polityka projektéw strategii
1 programow, zatozen, opracowan studialnych, planéw spoleczno — gospodarczych 1 innych
dokumentéw przygotowywanych w Ministerstwie, jak réwniez przekazanych przez Rade
Ministrow oraz jej czlonkow, Staly Komitet Rady Ministréw, Sejm i Senat Rzeczypospolitej
Polskiej;

reprezentowanie Ministra oraz udzial w pracach zespoléw miedzyresortowych oraz
wewnetrznych powolanych w zakresie dzialania departamentu;

realizacja zadan Ministra w zakresie ochrony powietrza;

opracowywanie, monitorowanie 1 doskonalenie zasad funkcjonowania mechanizméw
wspomagajacych realizacje zadan (handel emisjami, wspolne przedsiewziecia, mechanizm
Czystego rozwoju itp.);

opracowywanie zasad 1 koordynacja wspolpracy administracji publicznej 1 przedsigbiorcow
w zakresie rozdzialu sektorowych limitow emisji wynikajacych z zobowiazan Polski;
prowadzenie spraw z zakresu postgpowan administracyjnych w trybie odwolawczym
dotyczacych zezwolen na uczestnictwo w systemie handlu uprawnieniami do emisji;

udzial w pracach organéw Unii FEuropejskiej w zakresie dzialania departamentu,
w tym w zakresie polityki energetyczno-klimatycznej;

opiniowanie, materialéw 1 pism wynikajacych z czlonkostwa Polski w UE opracowanych
przez inne komorki, w tym dokumentéow przekazywanych pod obrady Komitetu
Europejskiego Rady Ministréw, instrukeji na posiedzenia poszczegolnych formacji Rady UE
oraz stanowisk przekazywanych Komisji Europejskiej, Sekretariatowi Rady oraz
Parlamentowi;

10) promocja dziatan zwigzanych z racjonalizacjqa zuzycia energii oraz rozwojem energetyki

opartej na zrédtach odnawialnych;

11) prowadzenie, w uzgodnieniu z Departamentem Wspdlpracy z Zagranica, spraw zwigzanych

z realizacja umow miedzynarodowych w szczegdlnosdci wynikajacych z:
a) Konwencji w sprawie transgranicznego zanieczyszczania powietrza na dalekie
odleglosci wraz z protokotami,
b) Konwencji Wiedeniskiej w sprawie ochrony warstwy ozonowej wraz z Protokolem

Montrealskim w sprawie substancji zubozajacych warstwe ozonowa,
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¢) Ramowej Konwencji Narodéw Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu wraz
z Protokotem z Kioto;
12) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Krajowym Administratorem Systemu
Handlu Uprawnieniami do Emisj;
13) zapewnienie  obslugi  administracyjno-technicznej  resortowej  komisji  orzekajacej
w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych przy Ministrze Srodowiska.

§ 19.

Do zakresu dzialania Biura Dyrektora Generalnego (BDG) nalezy zapewnienie biezacej
obslugi Dyrektora Generalnego Ministerstwa, prowadzenie spraw zwiazanych z zarzadzaniem
zasobami ludzkimi w odniesieniu do czlonkéw korpusu sluzby cywilnej zatrudnionych

w Ministerstwie oraz innych pracownikéw Ministerstwa, a takze zapewnienie administracyjnych,

logistycznych 1 finansowych warunkéw funkcjonowania Ministerstwa, w szczegolnosci:

1) koordynowanie wspolpracy Dyrektora Generalnego Ministerstwa z poszczegolnymi
komorkami organizacyjnymi Ministerstwa;

2) obstuga kancelaryjno-biurowa Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

3) opracowywanie zalozen polityki personalnej;

4) prowadzenie biezacej obstugi kadrowej czlonkéw korpusu sluzby cywilnej oraz innych
pracownikow Ministerstwa, w tym zolnierzy oddelegowanych do pracy w Ministerstwie;

5) projektowanie oraz realizacja dzialan w celu rozwoju zawodowego cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z naborem do stuzby cywilnej w Ministerstwie Srodowiska;

7) organizacja szkolen w stuzbie cywilnej;

8) nadz6r i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych ochrony pracy oraz
bezpieczenistwa i higieny pracy;

9) obstuga techniczna i kancelaryjno-biurowa Komisji do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz Komisji Dyscyplinarnej Ministerstwa Srodowiska, Krajowego Zarzadu Gospodarki
Wodnej, Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem odznaczen i nagréd;

11) prawidlowe naliczanie plac oraz biezace monitorowanie wykorzystania funduszu plac
Ministerstwa;

12) prowadzenie spraw zwiazanych ze stosunkiem pracy dyrektorow jednostek podlegltych
i nadzorowanych przez Ministra, w tym powolywanie oraz odwolywanie dyrektoréw
regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej;

13) koordynowanie i przygotowanie we wspolpracy z Departamentem Prawnym projektow
rozwiazan w zakresie struktury organizacyjnej Ministerstwa;

14) opracowywanie projektu 1 uktadu wykonawczego planu finansowego dochodéw i wydatkéow
budzetowych (w tym w ramach programéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
1 innych §rodkéw zagranicznych) Ministerstwa w oparciu o jednostkowe plany rzeczowo-
finansowe;

15) obsluga finansowo-ksiggowa poszczegolnych komoérek organizacyjnych Ministerstwa (w tym
w ramach programéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych §rodkéw
zagranicznych) oraz Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej;

10) realizowanie dochodéw budzetowych, dochodéw wlasnych oraz wydatkéw budzetowych
w oparciu o przyjety roczny plan finansowy oraz sporzadzanie analiz i obowigzkowej
sprawozdawczo$ci budzetowej 1 statystycznej w tym zakresie;

17) udziatl w realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w  zakresie
finansowania 1 rozliczania osi priorytetowych, dla ktérych Dyrektor Generalny jest
beneficjentem;
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18) udzial w realizacji przedsigwzi¢¢ objetych pomoca techniczna w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko — Pomoc Techniczna;

19) udzial w realizacji projektow w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego, w zakresie obstugi finansowo-
ksiggowej;

20) koordynowanie spraw zwiazanych z udzielaniem zamoéwien publicznych, w tym w ramach
programoéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych §rodkéow zagranicznych;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem Ministerstwa w sprzet biurowy, $rodki
czystosci 1 inne materialy eksploatacyjne, urzadzenia techniczne i §rodki facznosci;

22) realizacja zadan w zakresie zakupdw, serwisu 1 napraw sprzetu teleinformatycznego
Ministerstwa oraz rozdysponowania tego sprzetu wraz z dostawa na stanowiska pracy
pracownikow;

23) gospodarowanie skladnikami majatkowymi Ministerstwa oraz prowadzenie ich ewidencji,
w tym skfadnikow majatkowych zakupionych w ramach programéw finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej i innych §rodkow zagranicznych;

24) administrowanie pomieszczeniami biurowymi i gospodarczymi Ministerstwa;

25) prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z gospodarka Srodkami transportu bedacymi
w dyspozycji Ministerstwa;

26) koordynacja dzialan w zakresie obstugi narad i konferencji, gospodarowania salami,
zabezpieczenie spotkan i sekretariatéw w artykuly spozywcze;

27) prowadzenie archiwum Ministerstwa;

28) administrowanie systemami teleinformatycznymi Ministerstwa, z wylaczeniem systemu, w
ktorym przetwarzane sa informacje niejawne;

29) realizacja zadan w zakresie organizacji i rozwoju teleinformatycznego Ministerstwa, z
wylaczeniem systemu, w ktorym przetwarzane sa informacje niejawne;

30) podejmowanie dzialan, z zakresu projektowania struktury stron internetowej i intranetowej
Ministerstwa oraz aktualizacja struktury tych stron;

31) prowadzenie, we wspolpracy z innymi komoérkami, spraw zwigzanych z nadzorem Ministra
nad Centralnym Osrodkiem Doskonalenia Kadr Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Debem;

32) wykonywanie zadan Dyrektora Generalnego z zakresu nadzoru nad Zakladem Obslugi
Ministerstwa.

§ 20.

Do zakresu dzialania Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego (BKiAW) nalezy

przeprowadzanie kontroli w komoérkach oraz jednostkach organizacyjnych podlegtych lub

nadzorowanych przez Ministra, prowadzenie zadan w zakresie skarg i wnioskéw, a takze
prowadzenie audytu wewnetrznego, w szczegolnosci:

1) opracowywanie i przedkltadanie do akceptacji Ministra projektow rocznych planéw kontroli;

2) organizowanie i przeprowadzanie kontroli, w tym kontroli doraznych;

3) organizowanie 1 przeprowadzanie audytu i kontroli zadan finansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej, w szczegolnosci ze srodkéw Funduszu Spéjnosci;

4) opracowywanie projektéw wystapien pokontrolnych Ministra badz Dyrektora Generalnego
Ministerstwa oraz wnioskéw 1 zalecen zmierzajacych do usunigcia nieprawidtowosci
stwierdzonych w wyniku kontroli;

5) opracowywanie rocznych sprawozdan z kontroli wraz z wnioskami z nich wynikajacymi;

6) prowadzenie i koordynacja zadan w zakresie skarg 1 wnioskow;

7) opracowywanie i przedkladanie do akceptacji Dyrektora Generalnego Ministerstwa rocznych
planéw audytu wewnetrznego;

8) prowadzenie audytu wewnetrznego;
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9) opracowywanie rocznych sprawozdan z audytu wewngtrznego wraz z wnioskami z nich
wynikajacymi;

10) zapewnienie wspolpracy Ministerstwa z organami kontroli zewnetrznej;

11) ewidencjonowanie wystapien i zalecen pokontrolnych organéw kontroli zewngtrzne;.

§ 21.

Do zakresu dziatania Biura Ministra (BM) nalezy organizowanie prac zwiazanych z dziatalnoscia

Ministra, jako naczelnego organu administracji rzadowej, w szczegdlnosci:

1) obstuga parlamentarna i rzadowa Ministra, Sekretarza Stanu 1 Podsekretarzy Stanu;

2) przekazywanie komoérkom dyspozycji wynikajacych z niepublikowanych aktéw prawnych
wydawanych przez Rade Ministréw oraz ich przechowywanie i ewidencjonowanie;

3) przekazywanie czlonkom Kierownictwa Resortu oraz komérkom organizacyjnym informacii
z posiedzen Rady Ministrow i stalego komitetu Rady Ministrow;

4) przygotowywanie, we wspolpracy z komoérkami merytorycznymi, propozycji tematow do
planu pracy Rady Ministrow i stalych komitetow Rady Ministrow (z wylaczeniem Komitetu
Europejskiego Rady Ministréw) w czesci dotyczacej resortu srodowiska oraz monitorowanie
realizacji zadan wynikajacych z tych planéw;

5) kompletowanie dokumentéw przewidzianych do rozpatrzenia oraz koordynowanie czynnosci
zwigzanych z udzialem Ministra, Sekretarza Stanu oraz Podsekretarzy Stanu w posiedzeniach
Rady Ministréw 1 stalych komitetéw Rady Ministrow (z wylaczeniem Komitetu
Europejskiego Rady Ministrow);

6) ewidencjonowanie i prowadzenie postepowan w sprawach interpelacji, zapytan i wystapien
poselskich, oswiadczen senackich oraz innych petycji;

7) koordynacja udzialu czlonkéw Kierownictwa Resortu w posiedzeniach plenarnych Sejmu
1 Senatu RP oraz komisji parlamentarnych;

8) obstuga organizacyjna posiedzen Kierownictwa Resortu oraz monitorowanie realizacji ustalen
przyjetych na tych posiedzeniach;

9) prowadzenie i dokumentacja okolicznosciowej korespondenciji Ministra;

10) sprawdzanie pod wzgledem poprawnosci jezykowej pism przygotowywanych do podpisu
Ministra;

11) przygotowywanie tygodniowych i dziennych zestawien (harmonogramoéw) udzialu Ministra,
Sekretarza Stanu 1 Podsekretarzy Stanu, dyrektoréw komorek organizacyjnych oraz jednostek
podleglych lub nadzorowanych przez Ministra w wyjazdowych spotkaniach 1 konferencjach
(krajowych 1 zagranicznych) oraz w posiedzeniach Rzadu 1 Parlamentu;

12) koordynacja spraw zwiazanych z realizacja projektow w ramach V Programu Indykatywnego
oraz nadzér nad wykorzystaniem §rodkéw z Ekologicznego Funduszu Partnerskiego Phare;

13) koordynacja udzialu przedstawiciela Ministra w Komisji Wspolnej Rzadu i Samorzadu
Terytorialnego;

14) koordynacja spraw zwiazanych z przygotowaniem merytorycznym 1 udzial wraz
z przedstawicielami departamentéw merytorycznych w posiedzeniach Zespolow Komisji
Wspolnej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego;

15) prowadzenie obstugi sekretarskiej cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa;

16) prowadzenie kancelarii ogélnej Ministerstwa;

17) koordynacja obiegu dokumentéw w Ministerstwie 1 aktualizacja instrukcji kancelaryjnej;

18) obstuga skrzynki poczty elektronicznej info@mos.gov.pl;

19) nadzér nad aktualnoscia tresci zawartych w serwisie internetowym Ministerstwa,

20) koordynacja dziatan w zakresie kontaktéw z podmiotami wykonujacymi zawodowa
dzialalno$¢ lobbingowa;

21) wspolpraca ze zwiazkami zawodowymi;
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22) zapewnienie obslugi techniczno-organizacyjnej oraz kancelaryjno-biurowej Pafstwowej Rady
Ochrony Srodowiska;
23) przechowywanie i udostgpnianie okraglej pieczeci Ministra.

§ 22.

Do zakresu dzialania Biura Prasowego (BP) nalezy podejmowanie dzialan majacych na celu

informowanie mediéw o pracy Ministerstwa, w szczegolnosci:

1) inicjowanie i koordynowanie dzialan informacyjnych Ministerstwa,

2) realizacja zadan wynikajacych z zalozen polityki medialnej i informacyjnej okreslonej przez
Kierownictwo Resortu,

3) obstuga Rzecznika Prasowego Ministra,

4) w porozumieniu z Rzecznikiem Prasowym, Kierownictwem Resortu 1 komodrkami
organizacyjnymi przygotowywanie i udzielanie odpowiedzi dziennikarzom i innym
przedstawicielom mediow,

5) nadzorowanie materialéw o charakterze dziennikarsko — redakcyjnym, zamieszczanych przez
komorki Ministerstwa w mediach (wktadki, artykuly sponsorowane, programy informacyjne),

0) organizowanie briefingdw, konferencji prasowych i warsztatow dla dziennikarzy
1 przedstawicieli mediéw oraz przygotowywanie na nie materialéw informacyjnych,

7) prowadzenie 1 aktualizowanie strony internetowej Ministerstwa w czeSci dotyczace]
informowania spoleczenistwa o dzialalnosci resortu 1 najwazniejszych wydarzeniach
zwigzanych z jego praca i praca Kierownictwa Resortu,

8) zapewnienie prawidiowego wydatkowania §rodkéw finansowych przewidzianych w budzecie
na dzialalno$¢ o charakterze medialnym.

§ 23.

Do zakresu dzialania Biura Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych

(BZKIiOIN) nalezy wykonywanie zadan Ministra zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym,

powszechnym obowiazkiem obrony oraz zapewnieniem przestrzegania w Ministerstwie

przepisow dotyczacych ochrony informaciji niejawnych i ochrony danych osobowych, w tym

wynikajacych z ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz.

590), ustawy z dnia 21 listopada 1967t. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416 z pézn. zm.), ustawy z dnia 22 stycznia 1999r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631 z pézn zm.) oraz ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926

z poézn. zm.), w szczegolnosci:

1) zapewnienie obslugi organizacyjno — administracyjnej prac Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego w Ministerstwie Srodowiska;

2) zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z przygotowywaniem oraz funkcjonowaniem statego
dyzuru Ministerstwa w ramach zarzadzania kryzysowego oraz gotowosci obronnej Panistwa;

3) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z wykonywaniem zadan z wykazu przedsiewzieé
NSPK;

4) koordynowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury
krytycznej;

5) wykonywanie, uzgadnianie i aktualizowanie planéw operacyjnych, programéw obronnych
1 dokumentéw sporzadzanych w ramach przegladéw obronnych;

0) przygotowanie Ministra, obslugujacego go urzedu oraz jednostek podleglych
lub nadzorowanych przez Ministra do funkcjonowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym;
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7) przygotowanie jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra do
objecia ich militaryzacja;

8) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong obiektow o szczegdlnym znaczeniu dla
bezpieczenistwa i obronnosci panstwa;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i utrzymywaniem rezerw panstwowych
mobilizacyjnych oraz rezerwacja surowca drzewnego na pniu;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem dla celéw obronnosci $rédladowych drég
wodnych wraz z infrastrukturg techniczng obejmujaca budowle oraz urzadzenia wodne;

11) organizacja i prowadzenie szkolenia obronnego;

12) planowanie i prowadzenie kontroli wykonywania zadan obronnych;

13) realizacja zadan Ministra wynikajacych z obowiazkow panstwa gospodarza (HNS) i realizacji
Celow Sit Zbrojnych;

14) prowadzenie wspolpracy z resortem obrony narodowej 1 wlasciwymi organami Organizacji
Traktatu Poéinocnoatlantyckiego, dotyczacej dzialéw administracji rzadowej §rodowisko i
gospodarka wodna;

15) realizacja zadan Ministra zwiazanych z obowiazkows ochrong obszaréw, obiektow 1 urzadzen
waznych dla obronnosci, interesu gospodarczego panstwa lub bezpieczenstwa publicznego;

16) koordynowanie spraw zwigzanych z opiniowaniem wnioskéw o wydanie zezwolenia na
nabycie nieruchomosci przez cudzoziemca, prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 24
marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow (Dz. U. z 2004 r. Nr 167,
poz. 1758 oraz z 2005 r. Nr 94, poz. 788 1 Nr 183, poz. 1538);

17) koordynowanie spraw zwigzanych z przekazywaniem przez Dyrektora Generalnego Lasoéw
Panstwowych terenéw lesnych na cele zwiazane z uzasadnionymi potrzebami obronnosci
panstwa;

18) zapewnienie ochrony informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przekazywanych
lub przechowywanych w Ministerstwie, w tym ich ochrony fizycznej;

19) zapewnienie ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych, w ktérych sa wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

20) administrowanie systemem teleinformatycznym Ministerstwa, w ktorym przetwarzane sa
informacje niejawne;

21) kontrola ochrony informacji niejawnych;

22) prowadzenie ewidencji pracownikéw Ministerstwa dopuszczonych do informacii niejawnych;

23) przeprowadzanie postgpowan sprawdzajacych;

24) szkolenie pracownikéw Ministerstwa w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz w
zakresie ochrony danych osobowych;

25) okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych;

26) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego realizacji;

27) prowadzenie Kancelarii Tajnej Ministerstwa;

28) prowadzenie archiwum wyodrebnionego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnymi i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z pézn.
zZm.);

29) wspolpraca w opracowaniu planu ochrony fizycznej Ministerstwa oraz nadzorowanie jego
realizacji;

30) zapewnienie przestrzegania obowiazku skladania o$wiadczen majatkowych zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej przez osoby pelniace funkcje publiczne (Dz. U. z 2006 r. Nr 216, poz. 1584),
prowadzenie wykazu 0séb zobowigzanych do skladania o§wiadczen, a takze przechowywanie,
aktualizacja oraz archiwizacja skladanych o§wiadczen;

31) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami ochrony panstwa;

32) koordynacja spraw zwiazanych z obrona cywilng w Ministerstwie.
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§ 24.

1. Przy Ministerstwie dziala gospodarstwo pomocnicze Ministerstwa - Zaktad Obstugi
Ministerstwa Srodowiska (ZO).

2. Bezposredni nadzér nad Zaktadem Obstugi Ministerstwa Srodowiska sprawuje Dyrektor
Generalny Ministerstwa przy pomocy Biura Dyrektora Generalnego.

3. Zakres zadafi i tryb dziatania Zaktadu Obstugi Ministerstwa Srodowiska okresla zarzadzenie
Nr 23 Ministra Ochrony Srodowiska i Zasobéw Naturalnych z dnia 30 czerwca 1986 r. w
sprawie utworzenia biura gospodarczego przy Ministrze Ochrony Srodowiska i Zasobéw
Naturalnych.

§ 25.

Zakres zadaf i tryb dzialania Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska okresla ustawa
z dnia 3 pazdziernika 2008tr. o udostepnianiu informacji o $rodowisku 1 jego ochronie, udziale
spoleczenistwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. Nt
199, poz. 1227).

§ 26.

Zakres zadafi i tryb dziatania Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska okresla ustawa z dnia
20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2007 r. Nr 112, poz. 982, z pdzn.
zm.).

§ 27.

Zakres zadan 1 tryb dzialania Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki okresla ustawa z dnia 29
listopada 2000 r. — Prawo atomowe (Dz. U. z 2004 1. Nr 44, poz. 287, z p6zn. zm.).

§ 28.

Zakres zadan 1 tryb dzialania Prezesa Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej okresla ustawa z
dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne (Dz. U. z 2005 r. Nr 239, poz. 2019, z p6zn. zm.)

§ 29.

Zakres zadan i tryb dzialania Centralnego Osrodka Doskonalenia Kadr Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Debem, okresla zarzadzenie Nr 1 Ministra Srodowiska z dnia 7 stycznia
2003 1. w sprawie Centralnego Osrodka Doskonalenia Kadr Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w De¢bem, zmienione zarzadzeniem Nr 4 Ministra Srodowiska z dnia 12 lutego 2003 .

§ 30.
Zakres zadan i tryb dziatania Centrum Informacii o Srodowisku w Warszawie okre§la zarzadzenie

Nr 9 Ministra Srodowiska z dnia 30 maja 2001 r. w sprawie utworzenia Centrum Informacji
o Srodowisku.
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§ 31.

Zakres zadan i tryb dzialania parkéw narodowych okresla ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r.
o ochronie przyrody (Dz. U. Nr 92, poz. 880, z pézn. zm.) oraz nadane na jej podstawie statuty.

§ 32.

Zakres zadan i tryb dzialania jednostek badawczo-rozwojowych, nadzorowanych przez Ministra
Srodowiska, okresla ustawa z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U.
z 2001 r. Nr 33, poz. 388, z p6zn. zm.) oraz nadane na jej podstawie statuty.

§ 33.

Zakres zadafi i tryb dzialania Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie okresla ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony §rodowiska.

§ 34.
Zakres zadan 1 tryb dzialania Panstwowego Gospodarstwa Lesnego ,Lasy Panstwowe”
w Warszawie okresla ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2005 r. Nr 45, poz.
435, z pézn. zm.).

§ 35.

Zakres 1 tryb dzialania Biura Nasiennictwa Lesnego w Warszawie okresla ustawa z dnia 7 czerwca
2001 r. o le$nym materiale rozmnozeniowym (Dz. U. Nr 73, poz. 761 z pézn. zm.).

§ 36.

Zakres zadan i tryb dzialania Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego okresla ustawa z dnia 4
lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U. z 2005r. Nr 228, poz. 1947 z p6zn. zm.)
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Zaltaczniki do regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Srodowiska z dnia 19 grudnia 2008 r.

Zalacznik Nr 1

PROCEDURA PRZYGOTOWYWANIA I UZGADNIANIA AKTOW
NORMATYWNYCH

§ 1.

Zalacznik nr 1 do regulaminu okresla zasady przygotowywania i uzgadniania projektéw
aktow normatywnych przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade Ministréw oraz
projektéw aktéow normatywnych wydawanych przez Ministra 1 oglaszanych, na podstawie
odrebnych przepiséw, w Duzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej albo Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

. Jezeli w przepisach niniejszego zalacznika jest mowa o ,projekcie” bez blizszego
okreslenia, nalezy przez to rozumie¢ projekt, o ktéorym mowa w ust. 1, ktérego
przygotowanie nalezy do kompetencji Ministra, a takze inny dokument sporzadzany,
opiniowany oraz uzgadniany wraz z tym projektem, zgodnie z przepisami uchwaly Nr 49
Rady Ministréw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulaminu pracy Rady Ministréw (M. P. Nr
13, poz. 221, z pézn. zm.) oraz innych wiasciwych przepisow.

Przepisy niniejsze nie naruszajg postanowien innych przepisow odnoszacych si¢ do
projektu.

Na polecenie Ministra moze zosta¢ zastosowany odrebny tryb opracowania, uzgodnienia i
whiesienia projektu.

§ 2.

Przygotowanie projektu nalezy do merytorycznie wiasciwej komorki organizacyjne;j
Ministerstwa, zwanej dalej ,,wlasciwa komorka”, do ktorej kompetenciji nalezy catos¢ lub
przewazajaca cz¢S¢ zagadnienia, bedacego przedmiotem projektu.

W przypadku udzielenia przez Ministra Srodowiska upowaznienia do opracowania
okreslonego projektu centralnemu organowi administracji rzadowej, przygotowanie
projektu nalezy do kompetencji tego organu. Przepisy odnoszace si¢ do wiasciwej
komorki stosuje si¢ odpowiednio.

Przed sporzadzeniem projektu wlasciwa komoérka dokonuje oceny przewidywanych
skutkow  (kosztéw 1 korzysci) spoleczno-gospodarczych regulacii, zgodnie z zasadami
okreslonymi przez Rade Ministrow, poddajac ja uzgodnieniom wewnatrzresortowym.
Zakres dokonywania oceny okres§la si¢ w zaleznosci od przedmiotu 1 zasiggu
oddzialywania projektowanego aktu normatywnego.

Kolejne wersje projektu powinny by¢ oznaczone poprzez zamieszczenie na nich daty
opracowania i parafowane przez dyrektora wlasciwej komorki. W przypadku projektéw
kierowanych na zewnatrz Ministerstwa projekty parafowane sa rowniez przez
Departament Prawny.

Na kazdym etapie prac nad projektem wlasciwa komodrka wspdlpracuje
z Departamentem Prawnym, udzielajac niezbednych wyjasnien.

Wilasciwa komoérka zamieszcza na stronie internetowej Ministerstwa oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministra Srodowiska wersje projektu wysytane na zewnatrz
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Ministerstwa, w szczegolnosci kierowane do konsultacji spotecznych i uzgodnien
migdzyresortowych oraz na posiedzenia stalych komitetow Rady Ministrow i Rady
Ministréw.

Dokumenty przekazywane przez komorki organizacyjne Ministerstwa w  trakcie
uzgadniania 1 opiniowania projektu przesyla si¢ rowniez w wersji elektronicznej, chyba ze
wersja taka nie jest dostepna.

§ 3.

Projekt przygotowuje si¢ z uwzglednieniem zasad techniki prawodawczej, okreslonych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).

Wraz z projektem wlasciwa komoérka sporzadza nastgpujace dokumenty:

1) uzasadnienie do projektu;

2) oceng skutkow regulacji (OSR), stanowigcg syntetyczne przedstawienie wynikdw
oceny, o ktorej mowa w § 2 ust. 2;

3) opini¢ wstepna o zgodnosci projektowanego aktu z prawem Unii Europejskiej;

4) projekty aktéw wykonawczych (jezeli projekt przewiduje wydanie takich aktow):

a) wszystkich obligatoryjnych — jezeli projekt stanowi wykonanie prawa Unii
Europejskiej,
b) podstawowych —w pozostatych przypadkach;

5) informacje, czy projekt zawiera przepisy techniczne powodujace koniecznosc
rozpoczecia procedury notyfikacyjnej, o ktérej mowa w zalaczniku nr 2 do
regulaminu;

0) list¢ uczestnikdw konsultacji spotecznych;

7) liste wlasciwych instytucji 1 organdéw, w tym organéw Unii Europejskiej,
uprawnionych do zaopiniowania projektu;

8) inne wymagane dokumenty.

§ 4.

Wilasciwa komorka uzgadnia projekt w procesie uzgodnien wewnatrzresortowych z
komorkami organizacyjnymi Ministerstwa 1 jednostkami organizacyjnymi podlegltymi lub
nadzorowanymi przez Ministra oraz zasi¢ga niezbednych opinii, w tym wymaganych w
zakresie oceny skutkéw regulacii.

W przypadku Departamentu Prawnego uwagi na tym etapie moga ograniczy¢ si¢ jedynie
do uwag o charakterze systemowym i kierunkowym lub zgloszeniu kluczowych
probleméw odnoszacych si¢ do projektu.

W pracach nad projektem wiasciwa komoérka w zakresie spraw finansowych wspotpracuje
z Departamentem Ekonomicznym.

Komoérki oraz jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra zglaszajq
opinie do projektu w terminie wyznaczonym przez wiasciwa komorke, jednak nie
krotszym niz 3 dni i nie dluzszym niz 10 dni. W uzasadnionych przypadkach termin na
wyrazenie opinii moze zosta¢ wydluzony, w szczegoélnosci jezeli projekt jest obszerny.
Nie przedstawienie opinii w terminie uwaza si¢ za brak zastrzezen do projektu.
Rozbieznosci powstale w toku uzgodnien rozwiazuje si¢ w trybie roboczym.
W przypadku, gdy rozbieznosci nie zostang usunigte, wiasciwa komorka przedstawia
sprawe wlasciwemu czlonkowi Kierownictwa Resortu, ktéry wyznacza termin spotkania z
udzialem zainteresowanych komorek. Jezeli spotkanie nie doprowadzi do uzgodnienia
stanowisk, sprawe przedstawia si¢ do rozstrzygniecia Ministrowi.
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§ 5.

1. Po przeprowadzeniu uzgodnien wewnatrzresortowych, wlasciwa komoérka przekazuje
projekt wraz z informacja o wynikach uzgodnien do Departamentu Prawnego, celem
zaopiniowania pod wzgledem poprawnosci redakeji oraz zgodnosci z prawem i zasadami
techniki prawodawczej.

2. Wilasciwa komorka przekazuje projekt, uzgodniony wewnatrzresortowo oraz parafowany
pod wzgledem zgodnosci formalnoprawnej przez Departament Prawny, na posiedzenie
Kierownictwa Resortu.

3. Po przyjeciu przez Kierownictwo Resortu projektu wiasciwa komorka przedstawia go
wlasciwemu czlonkowi Kierownictwa Resortu celem parafowania, a nastepnie przekazuje
do Departamentu Prawnego, ktory kieruje projekt do opinii uczestnikéw konsultacji
spolecznych.

§ 6.

1. Po przeprowadzeniu konsultacji spolecznych wlasciwa komoérka dokonuje analizy
uwag zgloszonych w ich trakcie, konsultujac si¢ w niezbednym zakresie z innymi
komorkami organizacyjnymi, oraz przygotowuje zestawienie uwag.

2. W razie uwzglednienia uwag zgloszonych w trakcie konsultacji spolecznych, wlasciwa
komorka przygotowuje nowsa wersje projektu.
3. Wilasciwa komoérka uzupelnia uzasadnienie do projektu o omowienie wynikéw

konsultacji spolecznych.

§ 7.

Przed skierowaniem projektu do uzgodnien migdzyresortowych Departament Prawny kieruje
projekt do Kancelarii Prezesa Rady Ministréw — celem zaopiniowania pod wzgledem zakresu
oceny skutkow regulacji (OSR) oraz zakresu konsultacji spolecznych.

Jezeli w opinii, o ktérej mowa w ust. 1, Kancelaria Prezesa Rady Ministrow zglosi uwagi do
projektu, wlasciwa komorka sporzadza projekt stanowiska Ministra do zgloszonych uwag.

W uzasadnieniu projektu wlasciwa komorka zamieszcza zgloszenia podmiotow, ktore
zglosily zainteresowanie pracami nad projektem w trybie przepisow o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa, a takze informacj¢ o kolejnosci wniesienia tych
zgloszen lub informacji o ich braku.

§ 8.

Departament Prawny kieruje projekt do uzgodnien miedzyresortowych, w tym do

Rzadowego Centrum Legislacji.

W przypadku gdy termin zglaszania uwag w ramach uzgodnien migdzyresortowych ma by¢

krotszy niz 7 dni, a w przypadku ustaw krétszy niz 14 dni, wiadciwa komorka przekazujac

projekt Departamentowi Prawnemu uzasadnia skrécenie terminu uzgodnien.

Jezeli w toku uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1, zostana zgloszone uwagi do projektu,

wiadciwa komorka:

1) przygotowuje zestawienie uwag;

2) przygotowuje projekt stanowiska Ministra do zgltoszonych uwag, z zastrzezeniem ust. 4;

3) w razie potrzeby — organizuje konferencje uzgadniajaca projekt, uprzednio przekazujac
zainteresowanym organom projekt wraz z zestawieniem uwag oraz stanowiskiem
Ministra do uwag.
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Jezeli zgloszone uwagi dotycza wylacznie poprawnosci redakeji badz zgodnosci z prawem lub
zasadami techniki prawodawczej, projekt stanowiska, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2,
przygotowuje Departament Prawny.

§ 9.

Po zakonczeniu uzgodnien miedzyresortowych wlasciwa komorka opracowuje nowy tekst
projektu, uwzgledniajacy zgloszone uwagi lub sporzadza protokét rozbieznosci, w ktérym
omawia zgloszone uwagi oraz przyczyny ich nieuwzglednienia; przepis § 5 ust. 3 stosuje si¢
odpowiednio.

W razie nie uwzglednienia uwag zgloszonych w toku uzgodnien miedzyresortowych,
Departament Prawny kieruje projekt do rozpatrzenia przez staly komitet Rady Ministrow
celem usuniecia rozbiezno$ci.

§ 10.

W przypadku projektu rozporzadzenia Ministra, projekt uwzgledniajacy uwagi zgloszone w
toku uzgodnien mig¢dzyresortowych lub ktérego brzmienie zostalo ustalone zgodnie z § 9 ust.
2, Departament Prawny kieruje do Rzadowego Centrum Legislacji z wnioskiem o zwolnienie
z obowiazku rozpatrzenia przez Komisj¢ Prawnicza.

Departament Prawny kieruje pozostale projekty pod obrady stalego komitetu Rady
Ministrow, a nastepnie do Rzadowego Centrum Legislacji z wnioskiem o zwolnienie z
obowigzku rozpatrzenia przez Komisje Prawnicza.

W razie nie uwzglednienia uwag Rzadowego Centrum Legislacji zgloszonych w toku
uzgodnien miedzyresortowych Departament Prawny kieruje projekt do rozpatrzenia przez
Komisje¢ Prawnicza.

Na posiedzeniach Komisji Prawniczej Ministra reprezentuje przedstawiciel Departamentu
Prawnego wraz z przedstawicielami komoérek merytorycznych.

§11.

Projekt w brzmieniu zwolnionym z obowigzku rozpatrzenia przez Komisj¢ Prawnicza lub

uzgodnionym na posiedzeniu Komisji Prawniczej parafowany jest przez wlasciwa komorke i

Departament Prawny, a nastepnie przez Sekretarza Stanu lub wlasciwego Podsekretarza

Stanu w Ministerstwie.

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 12 ust. 1, Departament Prawny kieruje projekt:

1) do podpisu Ministra, za posrednictwem Gabinetu Politycznego Ministra;

2) do podpisu wlasciwego ministra lub ministréw, w przypadku projektéw pospisywanych w
porozumieniu z innym ministrem lub ministrami, a nastgpnie do podpisu Ministra, za
posrednictwem Gabinetu Politycznego Ministra;

3) na posiedzenie Rady Ministrow.

Akt normatywny, podpisany przez Ministra zgodnie z ust. 2 pkt 1 i 2, Departament Prawny

kieruje do Rzadowego Centrum Legislacji z wnioskiem o ogloszenie w Dzienniku Ustaw

Rzeczypospolitej Polskiej albo Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej Monitor

Polski.
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Zalacznik Nr 2

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z AKTAMI NORMATYWNYMI
TRANSPONUJACYMI DYREKTYWY PRAWA WSPOLNOTOWEGO

§ 1.

Zalacznik nr 2 do regulaminu okresla zasady funkcjonowania Systemu Notyfikacji Krajowych
Srodkéw Wykonawczych w Ministerstwie.

§ 2.

W przypadku gdy akt normatywny transponuje dyrektywy prawa wspolnotowego, wiasciwa
komorka sporzadza szczegdlowy wykaz dyrektyw prawa wspolnotowego transponowanych przez
ten akt.

§ 3.

Jezeli akt normatywny dokonuje samodzielnie catkowitej transpozycji danej dyrektywy prawa
wspolnotowego, lub dokonuje calkowitej transpozycji jako ostatni z kilku aktow normatywnych
czgdciowo transponujacych przepisy danej dyrektywy, wladciwa komorka sporzadza tabele
zgodnosci dla danej dyrektywy.

§ 4.

Tabela zgodnosci, o ktérej mowa w § 3, powinna zawierac:
1) tytul i numer dyrektywy;
2) liste wszystkich aktéw normatywnych transponujacych dyrektywe;
3) szczegdlowy wykaz przepisow dyrektywy wraz z transponujacymi je przepisami
wlasciwych aktow normatywnych.

§ 5.

Wykaz, o ktorym mowa w § 2, oraz tabele zgodnosci, o ktérej mowa w § 3, wilasciwa komorka
przekazuje do Departamentu Prawnego w celu dokonania notyfikacji aktu normatywnego
Komisji Europejskiej w ramach Systemu Notyfikacji Krajowych Srodkéw Wykonawczych.

§ 6.

Procedure okreslong w § 2-5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku wydania przez Wspolnote
Europejska dyrektyw kodyfikacyjnych lub takich, ktére juz przed wejSciem w zycie byly
czg$ciowo lub w calosci przetransponowane do prawa krajowego.

§ 7.

1. Czynnosci, o ktérych mowa w § 2-5, wlasciwa komoérka dokonuje w terminie siedmiu dni od
dnia opublikowania aktu normatywnego w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Czynnodci, o ktérych mowa w § 6 wlasciwa komoérka dokonuje w terminie czternastu dni od
dnia opublikowania dyrektywy w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.
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4)

Zalacznik Nr 3

PROCEDURA NOTYFIKOWANIA PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH
ZAWIERAJACYCH PRZEPISY TECHNICZNE

§1.

Zakacznik nr 3 do regulaminu okresla zasady funkcjonowania systemu notyfikaciji projektow
aktow prawnych zawierajacych przepisy techniczne, w szczegolnosci zasady postgpowania z
projektami aktow prawnych ktére, na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23
grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i
aktow prawnych, podlegaja procedurze notyfikacyjnej (Dz. U. Nr 239, poz. 2039 oraz
z 2004 r. Nr 65, poz. 597).

Jezeli w przepisach zalacznika jest mowa o ,,projekcie”, nalezy przez to rozumiec projekt aktu
normatywnego przygotowywany w Ministerstwie, zgodnie 2z zalacznikiem nr 1 do
rozporzadzenia.

§ 2.

Po przeprowadzeniu uzgodnien wewnatrzresortowych komorka, do zakresu dziatania ktore;
nalezy materia regulowana projektem, zwana dalej ,,wlasciwa komorks”, przekazuje projekt
do Departamentu Prawnego wraz z precyzyjna informacja, czy zawiera on przepisy
techniczne, powodujace konieczno$¢ rozpoczecia procedury notyfikacyjnej lub czy wylacza
on zasade swobodnego przeplywu towardw.

Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, podpisuje dyrektor wiasciwej komoérki lub upowazniony
przez niego zastepca dyrektora.

§ 3.

O ile projekt zawiera przepisy techniczne, powodujace konieczno$¢ rozpoczecia procedury
notyfikacyjnej, Departament Prawny przekazuje projekt wlasciwej komorce, w celu
przygotowania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3.

Przekazanie, o ktéorym mowa w ust. 1, nastgpuje po przeprowadzeniu przez Departament

Prawny konsultacji spolecznych i uzgodniet migdzyresortowych projektu.

W terminie 7 dni od daty otrzymania projektu, wlasciwa komorka przekazuje do

Departamentu Prawnego:

1) wypelniony formularz notyfikacyjny;

2) szczegdlowe uzasadnienie potrzeby wydania danego przepisu technicznego;

3) akt prawny, zawierajacy przepis upowazniajacy do wydania notyfikowanego aktu lub inny
akt prawny, jezeli jest to niezbedne do prawidlowej oceny skutkéw przepisu
technicznego, a nie zostaly one uprzednio przekazane Komisji Europejskiej;

w przypadku aktu prawnego zawierajacego przepisy wprowadzajace ograniczenia dotyczace
substancji lub preparatow chemicznych ze wzgledu na ochrone zdrowia, ochrone
konsumentéw albo ochrone $rodowiska - informacje dotyczace tych substancji lub
preparatéw, mozliwych do zastosowania ich odpowiednikéw oraz analize¢ przewidywanego
wplywu tych substancji i preparatéw na zdrowie, ochron¢ konsumentéw lub $rodowisko,
wraz z oceng ryzyka.
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§ 4.

1. Departament Prawny, po przeprowadzeniu analizy dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust.
3, przekazuje projekt, wraz z dokumentami otrzymanymi z wlasciwej komoérki, do krajowego
koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania dokumentéw z wlasciwej komorki.

2. Do czasu otrzymania informacji od krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm 1
aktéw prawnych o uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji Europejskiej o notyfikowanym
projekcie, dalszych prac legislacyjnych nad projektem nie prowadzi sie.

§ 5.

1. W przypadku gdy akt prawny zawiera powolanie si¢ na norme, notyfikacji mozna dokonac
przez poinformowanie o zamiarze przyjecia aktu prawnego ze wskazaniem tej normy.

2. W przypadku gdy akt prawny podlega jednoczesnie innej procedurze informowania Komisji
Europejskiej, na podstawie przepiséw odrebnych, notyfikacji mozna dokonac¢ przez
dolaczenie do informacji przestanej w ramach tej procedury oswiadczenia, ze stanowi ona
réwniez notyfikacje norm 1 przepiséw technicznych.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, Departament Prawny przekazuje krajowemu
koordynatorowi systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych w terminie 7 dni od dnia
otrzymania pisemnego potwierdzenia przez wlasciwa komorke spelniania przez projekt
warunkow, o ktérych mowa w ust. 1 lub ust. 2.

§ 6.

1. W przypadku przekazania przez krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktow
prawnych stanowiska Komisji Europejskiej zawierajacego komentarze badz uwagi do
projektu, Departament Prawny niezwlocznie przekazuje to stanowisko wlasciwej komorcee,
celem ustosunkowania si¢ i przygotowania poprawionej wersji projektu.

2. Wlasciwa komorka rozpatruje stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1 oraz, w przypadku gdy w
stanowisku tym zawarte sa:

1) komentarze - bierze je pod uwage w dalszych pracach nad projektem aktu prawnego;

2) szczegblowe uwagi - przygotowuje, w razie potrzeby w uzgodnieniu z innymi
zainteresowanymi resortami, informacje o dzialaniach, jakie beda podjete w zwiazku z
tymi uwagami.

3. Poprawiony projekt wraz z informacjami, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, wlasciwa komoérka
przekazuje do Departamentu Prawnego, w terminie 10 dni od dnia otrzymania stanowiska
Komisji Europejskiej.

4. Po przeprowadzeniu analizy materialéw, o ktérych mowa w ust. 3, Departament Prawny
przekazuje je do krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktow prawnych, w
terminie 10 dni od dnia ich otrzymania z wlasciwej komorki.

5. Po otrzymaniu informacji od krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw
prawnych o uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji Europejskiej o poprawionym tekscie
projektu aktu prawnego, Departament Prawny podejmuje wstrzymane czynnosci legislacyjne.

§ 7.

W przypadku otrzymania uwag do notyfikowanego projektu bezposrednio z pafstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej, procedure okreslona w § 6 stosuje si¢ odpowiednio.
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§ 8.

1. W przypadku otrzymania od krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktow
prawnych projektu aktu normatywnego przygotowanego w panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej, Departament Prawny przekazuje ten projekt, w trybie legislacji obiegowej, do
wlasciwych komorek, celem sporzadzenia wspdlnego stanowiska oraz ewentualnego
zgloszenia uwag do projektu.

2. Wlasciwa komoérka przygotowuje, w razie potrzeby w uzgodnieniu z innymi
zainteresowanymi resortami, stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1 i przekazuje je do
Departamentu Prawnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania projektu.

3. Departament Prawny, po przeprowadzeniu analizy stanowiska, o ktéorym mowa w ust. 1,
przekazuje je, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania z wlasciwej komoérki, do krajowego
koordynatora systemu notyfikacji norm i aktow prawnych.

§ 9.

Jezeli po dokonaniu notyfikacji do projektu aktu prawnego zawierajacego przepisy techniczne
wprowadzone zostaly istotne zmiany, w szczegélnosci dodano lub zaostrzono specyfikacje
techniczne lub inne wymagania albo przyspieszono termin ich wprowadzenia, projekt ten podlega
ponownej procedurze notyfikacyjnej.

§ 10.

1. O ile wydany (opublikowany) akt prawny wylacza zasad¢ swobodnego przeplywu towaréw,
wlasciwa komorka niezwlocznie przygotowuje i przekazuje do Departamentu Prawnego
nastepujace dokumenty:

1) tekst wydanego (opublikowanego) aktu prawnego wraz z wypelnionym formularzem,
ktérego wzor stanowi zalacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia
2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw
prawnych;

2) pelny tekst zalacznikow do aktu prawnego, o ile krajowy koordynator systemu notyfikacji
norm i aktéw prawnych zglosit takie zadanie;

3) wnioski o przekazanie zalacznikéw 1 dodatkowych informacji do aktéw prawnych
wylaczajacych stosowanie zasady swobodnego przeplywu towaréw, wydanych 1
notyfikowanych przez panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, Departament Prawny przekazuje do krajowego
koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych niezwlocznie po ich otrzymaniu z
wlasciwej komorki.

§11.

Departament Prawny przekazuje wlasciwej komoérce dokumenty, o ktérych mowa w § 18
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania
krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych, niezwlocznie po ich otrzymaniu od
krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych.
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